[image: image1.png]


[image: image2.png]


dd
[image: image2.png]
[image: image3.wmf][image: image1.png]dd


RELATÓRIO FINAL DE 
ESTÁGIO SUPERVISIONADO

CURSO DE COMUNICAÇÃO SOCIAL 

NOME COMPLETO DO ALUNO
RESENDE-RJ
ANO

NOME COMPLETO DO ALUNO
RELATÓRIO FINAL 

DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

Relatório de Estágio Supervisionado apresentado à Faculdade de Ciências Econômicas, Administrativas e da Computação Dom Bosco e ao Curso de Comunicação Social AEDB, como pré-requisitos para obtenção da graduação na habilitação em  Publicidade e   Propaganda.
    RESENDE-RJ
ANO
 
Coordenação de Ensino

Estágio Supervisionado

Relatório Final
1. DADOS GERAIS 
1.1 Estagiário

Nome___________________________________________  Matrícula___________________

Tel. Fixo e Móvel: ____________________________________________________________
E-mail: _____________________________________________________________________
1.2 Empresa / Instituição

Razão Social ________________________________________________________________
Ramo de Negócios____________________________________________________________
Atividades Principais__________________________________________________________
Endereço___________________________________________________________________
Tel s. / Cel.s ________________________________________________________________
E-mail: _____________________________________________________________________
1.3 Supervisor de Estágio (na empresa)

Nome ______________________________________________________________________
Cargo/Função________________________________________________________________
Setor_______________________________________________________________________
Tel / Cels. para contato _______________________________________________________
1.4 Estágio

Principais Áreas de Atuação:____________________________________________________
2 IDENTIFICAÇÃO E BREVE DESCRIÇÃO DO SETOR ECONÔMICO NO QUAL SE INSERE A EMPRESA
3 A MISSÃO, VISÃO E VALORES DA INSTITUIÇÃO 
3.1 Missão
3.2 Visão

3.3 Valores

4 OS PRINCIPAIS OBJETIVOS DA INSTITUIÇÃO
4.1 Objetivos Gerais

4.2 Objetivos Específicos

5 ORGANOGRAMA DA INSTITUIÇÃO.
6 ORGANOGRAMA DA ÁREA DE ATUAÇÃO.
7 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIÁRIO 
Preencher em forma de MATRIZ, conforme modelo sugerido abaixo:
	Atividades desenvolvidas

Carga horária de cada atividade:
	Finalidade da atividade
	Equipamentos utilizados para execução da atividade
	Periodicidade e quantidade do serviço no período de Estágio
	Qualidade do serviço


	Descrição da atividade

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Total da carga horária: _______ Horas

8 DISCIPLINAS DO CURSO APLICADAS AO ESTÁGIO 
                                 ( descritivo em itens)

9 CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS PELO ALUNO NA EMPRESA DURANTE O ESTÁGIO 
10 CONCLUSÃO (INCLUINDO SUGESTÕES PARA EMPRESA E FACULDADE) 
__________________________________        

 __________________________________ 

          Preencher o nome por extenso                         

   Preencher o nome por extenso do professor              

                              Aluno (a)                                                      Professor – Coordenador de Estágio Supervisionado
AVALIAÇÃO PERIÓDICA PELO ORIENTADOR

	Professor Orientador:


	matrícula

	(aluno/nome)

	DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES     PERIODO de: ___/___/___ a ___/___/___
                                                                                                 VISTO ORIENTADOR:

	DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES     PERIODO de: ___/___/___ a ___/___/___
                                                                                                 VISTO ORIENTADOR:

	DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES     PERIODO de: ___/___/___ a ___/___/___
                                                                                                 VISTO ORIENTADOR:



	_______________________________________

Profa. Me. Maria Aparecida Ladeira da Cunha
Coordenador do Curso de Comunicação Social
	_______________________________________

Profa. Me. Maria Aparecida Ladeira da Cunha

Professor – Coord. de Estágio Supervisionado 


Coordenação de Ensino

Ficha de Auto-avaliação do Estagiário

Professor de Estágio Supervisionado: 

Empresa concedente do estágio:

Supervisor de Estágio (responsável pelo estagiário dentro da empresa)
Estagiário: ................................................................................................
	Itens a considerar
	Sempre
	Muitas vezes
	Poucas vezes
	Nunca

	Organizei esquemas ou sugeri idéias para um planejamento eficiente à minha atuação?
	
	
	
	

	Compareci pontualmente aos locais de estágio?


	
	
	
	

	Ajudei espontaneamente ou quando solicitado na elaboração de tarefas diversificadas?
	
	
	
	

	Prestei ajuda ao aperfeiçoamento do pessoal com quem colaborei?
	
	
	
	

	Desempenhei conscientemente os trabalhos de estágio, conforme as normas estabelecidas?
	
	
	
	

	Registrei, na ocasião oportuna, os pontos relevantes de minha observação e participação durante o estágio?
	
	
	
	

	Procurei conciliar meu ponto de vista com diferentes opiniões entre os membros do grupo onde estagiei?
	
	
	
	

	Solicitei esclarecimentos sempre que tinha dúvidas sobre os problemas administrativos e pedagógicos?
	
	
	
	

	Evitei causar problemas ou embaraços que prejudicassem o trabalho de estágio?
	
	
	
	

	Avaliei a minha participação pelo número de pontos  positivos alcançados, comparando meu progresso antes e após cada etapa do estágio?
	
	
	
	


Resende, _____ de ____________________ de __________.

_________________________

Preencher o nome por extenso

Supervisor (Empresa)

__________________________________                     ___________________________________

                         Preencher o nome por extenso                                    Preencher o nome por extenso

    Professor – Coord de Estágio Supervisionado    


           Estagiário                                                      
Para Setor de Supervisão de Estágio
Ficha de Avaliação do Estudante pelo Supervisor do Estágio
(Confidencial)

Aluno: ______________________________________________________________________
Curso de Comunicação Social                                     Ano:                          Turno: Noite   

Empresa: _____________________________________.        Horário: das _______ às _______ h

Período do Estágio:  _____/_____/_____ a _____/_____/_____   Carga Horária Total: ________ h

	CARACTERÍSTICAS AVALIADAS
	A
	B
	C
	D
	E

	Conhecimentos Técnicos:

Apresenta conhecimentos demonstrados na realização de tarefas desenvolvidas no estágio. 
	
	
	
	
	

	Iniciativa:

Demonstra capacidade de procurar soluções sem prévia orientação, dentro dos padrões adequados à situação de trabalho.
	
	
	
	
	

	Comunicação:

Apresenta clareza e precisão na comunicação e eficiência com quem se comunica. 
	
	
	
	
	

	Interesse Profissional:

Demonstra interesse e entusiasmo no desempenho das atividades
	
	
	
	
	

	Sociabilidade:

Apresenta controle emocional em situações inesperadas ou difíceis e coerência de atitudes nas manifestações afetivas e comportamentais 
	
	
	
	
	

	Cooperação:

Procura, junto a outras pessoas, contribuir para o alcance de um objetivo comum.
	
	
	
	
	

	Disciplina:

Revela atitude de viabilizar instruções do supervisor, normas e regulamentos com bom desempenho.
	
	
	
	
	

	Responsabilidade:

Alcançou os objetivos propostos para a realização do estágio. 
	
	
	
	
	


A (excelente)  B (muito bom)  C (bom)  D (regular)  E  (deficiente)

Resende, ____ de _____________ de _______.




Declaração de Conclusão do Estágio

Declaro,  para  fins  de  comprovação  de  Estágio  Supervisionado,  que  o(a)  aluno (a) 

__________________________________________________________________________,

regularmente matriculado(a) no Curso de Comunicação Social – Publicidade e Propaganda da Associação Educacional Dom Bosco, cumpriu em sua totalidade ____________ (_____________________________) horas de Estágio Supervisionado, no período de  ______ / ______ / ______    a    ______ / ______ / ______, neste estabelecimento.

Resende, _____ de _______________ de 201_.

__________________________________

Preencher nome por extenso

Supervisor (a) de Estágio

(Concedente)

AVALIAÇÃO FINAL DE ESTÁGIO PELO ORIENTADOR

AVALIAÇÃO FINAL DO ESTÁGIO

	Professor Orientador:



	Nome do Aluno (a):
	Matrícula:

	Nome da Empresa:                        

	Comentários do Professor Orientador sobre o estágio realizado pelo aluno, durante o processo de orientação:

CONCEITO FINAL (de 0 a 10): ___________(_______________________________________)

                                                          grau                                                               por extenso

Assinatura do Professor Coord. Estágio_____________________________________________

Visto da Coordenação do Curso de Comunicação Social_______________________________




 _________________________        				            _______________________________                     


  Preencher o nome por extenso 					        Preencher o nome por extenso


      Supervisor (Empresa) 								Estagiário











________________________________Preencher o nome por extenso


Supervisor (Empresa)





__________________________________________Preencher o nome por extenso


Professor – Coordenador de Estágio Supervisionado





LOGOTIPO DA INSTITUIÇÃO CONCEDENTE





Obs.: Digitada ou Impressa em papel timbrado da Instituição concedente do estágio.














PAGE  
11

