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1. INTRODUCAO

O Portal do Aluno é o meio de ligacao via web dos alunos com a Instituicdo, assim
como também com seus professores. Neste portal o aluno pode ter acesso a informacdes
sobre sua matricula, financeiro, entre outros acessos.

Neste documento serdo apresentadas as principais funcionalidades que estao
contidas no novo Portal, como aluno poderé visualizar seu Diario de Classe, como faltas
ou notas. Também serd apresentado funcionalidades que permita o aluno visualizar
informagbes como avisos enviados pela Instituicdo ou pelos seus Professores, seus
Horéarios de Aula, Calendario Académico da Instituicdo, bem como adicionar arquivos e
encaminha-los para seus professores 0s avaliarem caso de notas/faltas ou para
Coordenador nas situacdes que sejam Atividades Complementares.

Lembrando que algumas funcionalidades ou configuracfes sdo pré-requisitos para
utilizag&o de outros Recursos do Portal.
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2. LOGIN E LOGOUT

Nesse capitulo seréo abordados as operacdes iniciais do Portal que o aluno podera
utiliza-las, como em realizar seu Login, Logout, Recuperacdo de Senha e Acesso dos
Responsaveis (Para caso de acesso dos Pais ou Responséveis para os alunos).

2.1 Entrando e Saindo do Portal

O primeiro passo para execugcdo de qualquer atividade ou agdo no portal que o
aluno vai desejar realizar, primeiramente sera necessario que seja realizado 0 seu acesso
utilizando o seu Login e Senha, esses que sao configurados, cadastrados e fornecidos
conforme critérios desejados ou estabelecidos pela Instituicdo (Por padrdo recomenda-se
gue se utilize o préprio RA do aluno). Se o aluno estiver ativo em duas ou mais
OrganizacOes, ele podera utilizar o RA de qualquer uma de suas organizacdes para
realizar o acesso.

Apés preencher os campos de Login e Senha, somente serd necessario que
confirme no botdo “Acessar™ que sera direcionado para Pagina Inicial do Portal.

O desenho de fundo da Pagina de Login pode ser customizado conforme
configuracdes estabelecidas pela Instituicéo.

SWA.

Login - Portal do aluno

= Informe o seu RA

& Informe a sua senha

Esqueci minha senha

‘ Acessar como ‘ Acesso para Responsaveis

Em situacGes em que o aluno acessa, por exemplo, seu Portal em ambientes que
nao seja de seu aparelho (Computadores, Celulares,...) e ndo deseja manter os seus
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dados salvos nos caches de navegadores. Para esse procedimento, o aluno podera clicar
no icone no qual apresenta o seu nome e sua foto, entdo na sequéncia clicar na opcéo
“Sair”.

2.2 Recuperando a Senha

Eventualmente durante o decorrer da vida académica do aluno, pode ocorrer de
gue em algum momento 0 mesmo possa esquecer sua senha para o acesso ao Portal.
Porém, é possivel recuperar sua senha na pagina de Login do Portal, primeiramente é
necessario ir ao botdo “Esqueci minha senha” e entdo sera direcionado para uma nova
pagina, no qual devera ser informado o RA do aluno e confirmar no botdo “Recuperar™.

A senha do aluno serd mandada por e-mail, mas para esse processo ocorra
corretamente, € necessario que o aluno tenha um e-mail valido cadastrado em seu perfil
no sistema e que as configuracdes de e-mail estejam validadas.

SWA.

Recuperacao de senha

& Informe o seu RA

Recuperar

‘ Voltar ‘
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2.4 Portal do Responsével

Em cenarios para os colégios, principalmente para a Educacado Infantil ou
Educacdo Fundamental, pode ocorrer de o Pai, Mde ou Responsavel do aluno acessar o
Portal para verificar suas notas, avisos, faltas ou financeiro. Para realizar esse acesso, 0
responsavel deve clicar na opcdo “Acesso para Responsaveis” e entdo informar sua
senha e Login (Que por padrdo, recomenda-se cadastrar o e-mail ou CPF do
Responsavel). Por fim, confirme no botdo “Acessar” para entrar no portal.

SWA.

Login - Portal do Responsavel

= Informe o seu CPF ou E-mail

& Informe asuasenha

Esqueci minha senha

Apos realizar o acesso pela pagina de Login, sera apresentando um componente
para que o responsavel possa escolher o aluno deseja (Caso tenha mais de um filho ou
aluno a esteja é vinculado) e entdo confirmar no botdo “Acessar o Portal”, assim
direcionado aos dados desse aluno. A partir dai o fluxo de acesso aos menus serao
semelhantes ao do proprio aluno se tivesse feito Login diretamente pelo seu portal.

O portal do Responsavel Também tem disponiveis opc¢des para o Responsavel
alterar sua senha, Selecionar outro aluno (Caso apresente mais de um) e também para
realizar um Logout.

Importante lembrar que para o Responsavel conseguir realizar o acesso
corretamente, é necessario que ele tenha um registro de perfil com o Login e a Senha no
sistema e este perfil precisa ser cadastrado como um Afiliado do Aluno na tela de
Cadastro do Aluno, aba Info. Complementares.

+55 45 3264 0961 - www.swa.com.br [ RuaParana, 2282« Sala 101 - 85.884-000 - Caixa Postal 83  Medianeira « PR
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Para uma melhor exemplificacdo de como € apresentando a pagina do responsavel
apos ser feito acesso, segue a Figura abaixo para uma melhor exemplificagéo.

SELECIONAR UM ALUNO

ANIND

Responsével

| RESPONSAVEL: ANIND

Alterar Senha do responsavel

Selecionar Aluno

& Sair
BRUNA FLAVIA TORRADO Flavio Paz Torrado
suporte@swa.com.br suporte@swa.com.b
RA RA
122-204 123-204
+55 45 3264 0961 » www.swa.com.br / Rua Parana, 2282 « Sala 101 « 85.884-000 « Caixa Postal 83 « Medianeira « PR
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3. ACADEMICO

Nesse Capitulo, serdo apresentadas as principais funcionalidades e académicos
presentes no Porta do Aluno, como por exemplo: Visualizar as notas, Parecer Descritivo
(Para Educacao Infantil), Disciplinas Cursadas, entre outros.

3.1 Visualizacao de Nota

O primeiro Menu disponivel na parte do Académico e possivelmente um dos mais
acessados pelos alunos no seu dia a dia durante o periodo letivo, € o menu de “Notas”
gue tem como objetivo mostrar as avaliagdes das disciplinas que o aluno esta matriculado
e também as avaliagdes que serdo realizadas. Entdo, conforme for sendo realizadas as
provas e atividades, as notas podera ser preenchido pelos professores e assim na
sequéncia ser visiveis para 0 aluno ou seu responsavel.

Por padrdo, ao acessar o Menu de Notas serd apresentando no cabecalho da
pagina, um campo de que permite filtrar a matricula do aluno, caso deseje ver sua
situacdo de notas e faltas das suas matriculas em Periodos Letivos anteriores. No centro
da pagina sera apresentada a tabela com a relacdo de disciplina e as avaliacdes do
aluno, juntamente com outras informa¢des como faltas, média, frequéncia e sua situacao
em relacao a disciplina.

DICA: Varios itens como coluna, estrutura da tabela de disciplinas e notas, entre outros,
pode ser personalizado pela instituicdo para ser apresentado ou ndo, mostrar em um
formato diferente do formato padrao.

Matricula

2020/1 - 4° Ano Medicina Veterinaria - ATIVA

N N2 EX sus
Periodo Disciplina (10.0) (10.0) (10.0) (100)  Média Final Frequéncia Faltas Situagio

+55 45 3264 0961 - www.swa.com.br [ RuaParana, 2282« Sala 101 - 85.884-000 - Caixa Postal 83  Medianeira « PR
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Na versdo anterior do Portal do Aluno, existia um Menu com a descricdo
“Frequéncia”, que o mesmo tinha por objetivo de apresentar com mais detalhes a
porcentagem de frequéncia do aluno e detalhes relacionados a sua falta, como por
exemplo, o dia e o horario em que ele faltou em determinada aula.

Para nova versdo do Portal do Aluno, esse Menu foi agrupado ao de Notas,
localizado atualmente na Coluna “Faltas”, no qual em uma visado geral, vai somente listar
o total de faltas do aluno nas suas disciplinas matriculadas. Juntamente ao lado do
namero de faltas, sera apresentado um icone e ao ser clicado, abrirh uma tela que vai
apresentar em detalhes as faltas do aluno na disciplina de forma especifica conforme é
ilustrado na imagem abaixo para uma melhor exemplificagao.

Faltas na disciplina Obstetricia veterinaria

Detalhamento de Faltas

Data Horério Dia da Semana

17/02/2020 21:00:00 - 22:00:00 Segunda - Feira

09/03/2020 21:00:00 - 22:00:00 Segunda - Feira

Fechar

Ao fim da péagina, localizado ao rodapé esquerdo, tem a op¢ao para o0 aluno ou
responsavel imprimir o documento de boletim caso queira salvar em seu computador ou
dispositivo, o boletim contendo o desempenho escolar em cada disciplina.

DICA: Caso a Instituicdo ndo tenha um modelo personalizado de boletim, ser4 emitido
modelo padréo do sistema.

Média Qeral do 47 Perisdac 195

Frequibncia Midia: 56 ER

m—
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Em algumas situacdes, ao visualizar as notas, uma mensagem de alerta pode ser
vista pelo o aluno ou seu responsavel ao tentar acessar a Pagina de Nota. Essa
mensagem informa que € necessario realizar a atualizacédo do seu cadastro.

Essa situacédo pode vir a ocorrer caso a Instituicdo deseja realizar bloqueios de
acesso para validacdo de alguns dados que atualmente podem ser relacionados a:
Entrega de Documentos pendentes, Inadimpléncia em seu financeiro ou bloqueio por
Retencao.

Prezado(a) Aluno(a) favor comparecer ao balcao de atendimento da instituigdo para atualizagdo do seu cadastro.

B Académico

NOTAS

Notas
LORENA, vocé ndo possui matriculas ATIVAS nos periodos letivos abertos atualmente.

3.2 Parecer Descritivo

Durante os primeiros anos de idade, as criancas ao invés de serem avaliadas por
notas, sdo direcionadas para uma analise mais completa para o seu desenvolvimento.

O professor a partir dessas avaliagdes podera acompanhar suas proximas aulas
sabendo o que fazer e definir o melhor para a evolugcéo de cada crianga da sua turma.

No processo de construcdo do conhecimento das criangas, elas utilizam as mais
diferentes linguagens, como exercer a criatividade para criar suas ideias, perceber os
obstaculos e dificuldades que podem enfrentar. Assim, permitindo a elas reconhecer seus
potenciais de crescimento e suas conquistas.

Esse processo todo de trabalho pode ser estruturado no Sistema SWA.JACAD por
meio da funcionalidade “Parecer Descritivo”, que também pode ser disponibilizado no
Portal para o Responsavel do aluno poder visualizar. Sera necessario que entre no Portal,
acessando o menu lateral esquerdo, procure pelo Menu “Académico” - Opcéao “Parecer
Descritivo”.

Por meio dessa pagina, o responsavel podera acompanhar todo progresso por
meio dos Aspectos Gerais e Categorias que sao trabalhados no decorrer do Periodo,
como apresentado na imagem a seguir.

+55 45 3264 0961 - www.swa.com.br [ RuaParana, 2282« Sala 101 - 85.884-000 - Caixa Postal 83  Medianeira « PR

Pag. 9



SWA.

SISTEMAS

PARECER DESCRITIVO

B Académico

Matricula

2020 - M2-A - ATIVA -

Parecer Descritivo

Aspecto Geral: Habitos e atitudes

Categoria 1 Bimestre 2 Bimestre 3 Bimestre ;imeslm Exame
Agbes de solidariedade Ajuda os colegas em sala
Capricho com o material Sempre dedicado com os seus
Materiais.
Compreensio de ordens Respeito a Professora em sala de

aula, durante as atividades e
brincadeiras propostas.

Compreensdo na organizagdo da Coloca de volta os materiais da
sala sala no lugar apés utilizar nas
atividades e brincadeiras.

Ao fim da péagina, localizado no rodapé mais a parte esquerda, ter4 a opcao para
emitir o relatorio sobre 0 assunto do Parecer sobre o aluno.

DICA: Caso a Instituicdo ndo tenha um documento personalizado, sera apresentando o
modelo padréao do sistema.

Aspecto Geral: Lanche

4
Categoria 1 Bimestre 2 Bimestre 3 Bimestre Bimestre = Exame

Seleciona os alimentos
Alimenta-se sozinho (a)
Alimenta-se com auxilio

Espera com paciéncia a
alimentagédo

Emitir Relatério b

SWA.JACAD

+55 45 3264 0961 « www.swa.combr [f RuaParana, 2282 Sala 101 - 85.884-000 + Caixa Postal 83 + Medianeira « PR
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3.3 Disciplinas Cursadas

Quando o aluno ingressa em um novo Curso na Instituicdo, ele devera cumprir
determinados requisitos para possa conclui-lo. E um desses itens é a Grade Curricular
gue constituem todas as disciplinas que deverdo ser cursadas e aprovadas no decorrer
dos Periodos Letivos.

Toda essa estrutura das disciplinas na Grade Curricular do aluno fica presente e
visivel no Sistema SWA.JACAD pelo recurso de "Disciplinas Cursadas", que € base para
varias outras funcionalidades e também emissdo documentos como Histérico Escolar.

Para que o aluno consiga ter visibilidade e acompanhamento de todo esse acesso
ao histérico das Disciplinas que foi cursada e aprovada, reprovada, esta cursando no
momento ou ainda estd pendente a fazer para os préoximos periodos, ele podera verificar
por meio do Menu "Disciplinas Cursadas" localizado no Menu Lateral Esquerdo da pagina.

Ao ser direcionado para nova pagina no Portal, apresentara todas as disciplinas
onde o aluno cursou, estd cursando ou esta pendente a cursar juntamente com outras
informacgdes como Periodo e Descri¢do da Disciplina.

Na parte do cabecalho da pagina, € possivel escolher o Curso caso o aluno tenha
ou esta cursado mais de um na Instituicdo, como também pode especificar e mostrar
somente o periodo do curso desejado na tabela das Disciplinas Cursadas.

DICA: O Botao "Carregar" restaura a Pagina para mostrar todas as disciplinas do Curso.

DISCIPLINAS CURSADAS

@@ Académico

Curso Periodo
Medicina Veterindria - Ativo - Todos -
Disciplinas Cursadas Periodo Disciplina Freq. (%) Meédia Faltas  Situagio Periodo Letive ~ Turma Professor

Bioestatistica
19Perioda oo 1000 84 O 2018/2 1* Ano Medicina Veterindria  Rosa Larissa das Neves

19Perioda  Dioduimica 97.0 79 2 2018/2 1* Ano Medicina Veterindria  Otdvio Elias Osvaldo Oliveira

19 P Dariabog B Boat o2 a7.0 85 2 20182 1* Ano Medicina Veterinaria  CARLOS IAGO SANTOS

19 Periodo ' Undam. da Anatomia Veterindia 97.0 93 2 2018/2 1" Ano Medicina Veterindria ~ Vanessa Michelon

19Periody  Cenetica Animal 98.0 87 2 201872 1* Ano Medicina Veterindria  Sarah Raimunda Teixeira
80.0 75 3 2019/1 2° Ano Medicina Veterindria  Juliana Carla Giovana Costa

850 6.3 25 20191 2° Ano Medicina Vieterinaria VLADEMIRO ADOSINDO QUINTEIRO
2 Periods " o And g g ] 2019/1 2° Ano Medicina Veterindria___Juliana Carla Giovana Costa
= — — =
. = IJ . : . .
+55 45 3264 0961 » www.swa.com.b ({/&,v Rua Parana, 2282 « Sala 101 « 85.884-000 « Caixa Postal 83 « Medianeira « PR
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Também no fim da P&agina, na parte localizada no Rodapé do lado esquerdo,
contém outras informacfes também que possam relevantes para o aluno consultar como
Carga Horaria Cursada e o seu Percentual total cursado de disciplinas.

Além disso, sdo apresentados campos que irdo informar detalhes do TCC ou
Monografia do curso ingresso do aluno. Caso n&o tenha iniciado, os campos serdo
apresentados sem descricdo, como destacado na imagem que segue.

Inspecdo De Produtos De Origem Animal

4° Periodo 94.0 2 202011 4° Ano Medicina Veterinaria Gongalo Enrico Afonso
4°Periodo  Suinooulura 97.0 2 20201 42 Ano Mediicina Veteringria  FRANCISCO VICENTE DE LIMA
PRy | SRR T o m ] 96.0 3 202011 4° Ano Medicina Veterinaria  BRUNO SOFILSON LEMES

Créditos: 58.0 de 0.0 exigidos
Carga Horaria Cursada: 1093.0
Percentual Disciplinas Cursadas: 66%

Informagdes do TCC/Monografia l

Titulo: - - -
Titulo: - - -
Orientador: - - -

Data de apresentagao:

Tipo:---

3.4 Datas das Avaliacdes

A maioria das Instituicdes de Ensino atualmente realizam avaliagdes nas disciplinas
no decorrer do Periodo Letivo para que os alunos possam ter condi¢cdes de conseguirem
ser aprovados.

Também é comum que sejam estabelecidas datas para essas avaliacdes de forma
previa para que de oportunidade aos alunos para que consigam se preparar a elas.

Para um melhor auxilio a esse cenario utilizando o Portal do Aluno, € possivel
liberar o Menu “Datas das Avaliagdes”, que quando o aluno clicar nela, sera direcionado
para uma nova pagina e entdo ele tera acesso as datas das avaliagbes de suas
disciplinas.

Na parte superior da Pagina, contém um campo gue permite ao aluno especificar a
matricula que serd destinada para visualizar as datas de suas disciplinas. Caso ele
desejar, podera emitir a “Declaragédo de Provas” que podera conter os detalhes das datas
de suas avalia¢cdes por meio de um documento.

+55 45 3264 0961 « y a.com.b _wl;f? Rua Parana, 2282 « Sala 101 « 85.884-000 « Caixa Postal 83 « Medianeira « PR
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DICA: Se a Instituicdo néao tiver um documento de Declaracfes de Provas personalizado,
sera emitido o modelo padrdo do sistema.

® LORENA

DATA DAS AVALIACOES

@ Académico

Matricula

2020/1 - 4° Ano Medicina Veterindria - ATIVA

Obstetricia veterinaria

Data das Avaliagdes Data Identificagdo Descrigao

26/03/2020 [N1] Nota 1
16/04/2020 [ sus | suB
21/05/2020 Nota 2
18/06/2020 Exame Final
Avicultura
Data Identificagdo Descrigao

26/03/2020 [ N1 ] Nota 1
16/04/2020 E3 suB

3.5 Conteudos Programatico e Ministrado

Durante o planejamento e estruturacdo dos conteudos de uma disciplina que seréo
feitos pelo Professor, serdo inseridos em recursos especificos do sistema e passados no
decorrer das aulas pelos professores para ser ensinado aos alunos no decorrer do
Periodo Letivo de ensino. Esses recursos do sistema sdo denominados “Conteudo
Programético” e “Contetdo Ministrado”.

Inicialmente descrevendo sobre o “Contetdo Programatico”, este é considerado
como a listagem programada de conhecimentos/programas do ensino que os alunos
estao planejados a receber em suas aulas durante determinados periodos na instituicao e
deve ser aprovado por cada coordenador de curso para as disciplinas em que o professor
ministra na instituicao.

Para acessar ao seu Conteldo, primeiramente deve acessar a0 menu lateral
esquerdo da pagina e clicar na opgdo "Conteudo Programatico”. Entdo, sera direcionado
para uma nova pagina e nela sera apresentada uma tabela de conteludo, a data e o
conteudo em si que foi programado para ser apresentada, como pode ser visualizado na
imagem a segquir.

'Y
I J
J
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CONTEUDO PROGRAMATICO

B Académico

4° Ano Medicina Veterindria - 4° Periodo - Clinica Médica de Grandes Animais v

Periodo Letivo 2020/1
Turma 860 - 4° Ano Medicina Veterindria - 4° Periodo

Professor Padrao: CARLOS |AGO SANTOS

Contelido Programatico

Data Conteddo Observacio
03/02/2020 Introdugo a Discipiina e Apresentacfo do Plano de Ensina Febre Catarral maligna e Peste Bovina
04/02/2020 Revisio e Abordagem Terapéutica das Principais Doengas de Bovines, Ovinos e outros febre aftosa e estomatite vesicular
11/02/2020 Revisfo e Abordagem Terapéutica das Principais Doencas de Bovinos, Ovinos e outros Papilmatose e mixomatose
13/02/2020 Revisdo e Abordagem Terapéutica das Principais Doencas de Bovinos, Ovinos e outros Febre Catarral maligna e Peste Bovina
17/02/2020 Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principais Sistemas dos Bovinos, Ovinos @ outros Clinica do aparelho digestério
18/02/2020 Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principais Sistemas dos Bovinas, Ovinos e outros Clinica do aparelho respiratério
20/02/2020 Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principais Sistemas dos Bovinas, Ovinos e outros Clinica dermatologica
24/02/2020 Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principals Sistemas dos Bovinos, Ovinos e outros Neonatologia

Na sequéncia, € apresentado o conteddo Ministrado que contera o registro do
conteldo que o docente (Professor) ministrou para os alunos em suas aulas durante
determinados periodos na instituicao.

Para acessar ao seu Conteudo, pode acessar o Menu lateral esquerdo da péagina e
clicar na opcao "Contetudo Ministrado”. Entdo, sera direcionado para uma nova pagina
gue nela sera apresentada a tabela contetdo a data e o contetdo em si que foi ministrado
apos a aula de acordo com a imagem que segue.

CONTEUDO MINISTRADO
@ Académico

4° Ano Medicina Veterindria - 4° Periodo - Clinica Médica de Grandes Animais -

Periodo Letivo: 2020/1
Turma 860 - 4° Ano Medicina Veterindria - 4° Periodo

Professor Padrdo CARLOS |AGD SANTOS

nesta data Conteddo Observagio

Contetido Ministrado
03/02/2020  Introdugo a Disciplina e Apresentagio do Plano de Ensino Visto e discutido sobre Febre Catarral maligna e Peste Bovina em sala de aula
04/02/2020  Revistio e Abordagem Terapéulica das Principais Doengas de Bovinos, Ovinos e outros Visto e disculide sobre febre aftosa e estomatite vesicular em sala de aula

11/02/2020  Revisio & Abordagem Terapéu

s Principais Doencas de Bovinos, Ovinas & outros Visto e discutido em sala de

ula sobre Papilmatose & mixomatose

Revisdo e Abordagem Terap s Principais Doengas de Bavinos, Ovinos e outros

Aordagem Clinica e Terapgutica dos Principals Sistemas dos Bovinos, Ovinos e outros Visto e discutido em sala de aula sobre Clinica do aparelho di
18/02/2020  Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principais Sistemas dos Bovinos, Ovinos & outros Visto & discutido em sala de aula sobre Clinica do apareiho respiratério
20/02/2020  Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principais Sistemas dos Bovinos, Ovinos & outros Visto e discutido em sala de aula sobre Clinica dermatologica
24/02/2020  Abordagem Clinica e Terapéutica dos Principais Sistemas dos Bovinos, Ovinos e outros Visto e discutido em sala de aula sobre Neonatologia
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DICAS:

1. De forma resumida descrevendo sobre os dois recursos, o Contetado Programatico é
utilizado para o Professor planejar os conteudos nas datas que ele vai dar aula no
decorrer do periodo letivo, enquanto o Conteudo Ministrado é registro do que o Professor
executou de fato na data;

2. Caso nao esteja apresentando o Conteudo Programatico ou Ministrado de alguma
disciplina, deve ser verificado se o professor realizou o preenchimento do conteddo ou o
plano de ensino da disciplina ainda esta em aguardo para ser aprovado pelo coordenador
do curso.

3.6 Atividades Extra Classe

As Atividades Extraclasses sdo propostas dos professores para os alunos que
podem ser interpretadas como e qualquer tipo de atividade que pratiquem fora do
ambiente sala de aula ou de sua grade tradicional. Podendo ser de assuntos diversos
com determinados tipos diferentes de foco: Fundado em acdes Educativas,
complementacao do assunto visto em sala de aula, entre outros. Sempre tendo como um
dos objetivos de que as atividades permitam ao aluno assimilar melhor os conceitos
apresentados em sala de aula.

Atualmente, o aluno pode acessar suas atividades pelo menu "Atividade
Extraclasse”, uma vez que o mesmo for liberado pela Instituicho e pelo Portal do
Professor e o Docente realizou todas as configuragdes da atividade para disponibilizar ao
Aluno em seu Portal, serd apresentado na Pagina a lista de atividades em relacdo a
disciplina especificado nos campos acima de consulta.

Na tabela das Atividades Extraclasse, serdo apresentadas as principais
informagdes para o Aluno verificar situagcdes como: a Descricdo da Atividade, sua data
limite, se o professor deixou anexo para auxilio ou Status da atividade aluno (Se ele
entregou ou néo).

DICA: As atividades que sao criadas no Portal do Professor serdo apresentadas para o
aluno em seu portal se o Docente marcou para que Seja entregue um arquivo para
avaliacdo da presenca no diario de Frequéncia da disciplina.
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® LORENA
Facidade SWA
ATIVIDADES EXTRACLASSE
Académico
- Matricula Disciplinas
Periodo 2020 - 4° Ano Medicina Veterinaria - Clinica Cirdrgica Veterinaria | -
Atividade Data Limite Status Anexo do professor Opgoes
Primeira Atividade Extra Classe - Estudo de Caso Anual! 30/11/2020 23:59 Nio Entregue Upload
Periodo: De Fev/2020 até Nov/2020
Segunda Atividade Extra Classe - Estudo de Caso Anual! 30/11/2020 23:59 -
Periodo: De Fev/2020 até Nov/2020
Atividades Extraclasse

Toda Atividade Extraclasse que exige o envio de um arquivo inicialmente ao ser
criado, vai apresentar para o Aluno em seu Portal com o status "Nao Entregue", ou seja,
sera necessario que o aluno faca o encaminhamento do arquivo e entdo envie de volta
para o professor realizar a avaliacdo. Para realizar esse procedimento sera necessario
clicar no botéo "Upload" na coluna "Opc¢des".

Ao ser direcionado para pagina de "Enviar Arquivo", vao ser apresentados alguns
campos que sdo obrigatérios o preenchimento, sendo eles: o campo de descricdo e o
Arquivo a ser anexado, que este por sua vez, tem observacdes importantes que o aluno
deve analisar para que o envio seja encaminhado correto.

DICA: Caso tenha anexo do Professor para auxiliar na Atividade, tera uma mensagem no
cabecalho da pagina informando para que clique nesse para fazer "Download".

® LORENA

ENVIAR ARQUIVO

@ Académico Clique aqui para fazer o download do arquivo de instrugées disponibilizado pelo seu professor.

Enviar Arquivo

Atividade:

Primeira Atividade Extra Classe - Estudo de Caso Anual!

Descrigdo do Arquivo (Obrigatério)

Arquivo (Obrigatério)

Atividades Extraclasse

Browse... = No file selected
Somente serdio aceitos arquivos nos formatos: doc, docx, rar, zip, pdf, png, jpeg, Xis, xisx, ppt, pptx, mp3, avi e mp4;

Tamanho méximo permitido: 45.7 MB.
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Apobs envio, 0 aluno sera direcionado para pagina inicial das Atividades Extraclasse
e entdo o botdo de “Upload” apresentando inicialmente na coluna “Opc¢des”, sera alterado
sua descricdo para “Opgdes” e sua funcionalidade vai ser adaptada para ser feito o
controle do arquivo enviado, apresentando se deseja, por exemplo, fazer o seu
“‘download” ou sua excluséo.

DICA: O aluno pode enviar novos arquivos até antes da data limite da atividade se
desejar ou for necessario caso solicitado pelo professor fazer mais de envio de arquivo.

® LORENA
Facuidade Swi

ENVIAR ARQUIVO

B Académico

Arquivos anexados

Arquivo Data/hora postagem Opgodes

Arquivo Atividade 28/09/2020 10:09 m

Enviar Arquivo

Atividade:

Segunda Atividade Extra Classe - Estudo de Caso Anual!
Atividades Extraclasse
Descrigzo do Arquivo (Obrigatério)

Arquivo (Obrigatério)
Browse... ' No file selected.
Somente serdo aceitos arquivos nos formatos: doc, docx, rar, zip, pdf, png, jpeg, xis, xisx, ppt, pptx, mp3, avi e mp4;

Tamanho maximo permitido: 45.7 MB.

Enviar Arquivo

3.7 Planos De Ensino

Toda disciplina, principalmente que é voltada na parte da graduacao, contém um
Planejamento de Ensino que esta presente diversas vezes para auxiliar na realizacdo das
atividades, assim o tornando essencial processo de ensino-aprendizagem. Pois é com ele
gue sera fundamentada toda base de conteddo que a Disciplina se propde, sendo
estruturado pelo professor responsavel e validado pelo coordenador do curso, para assim
preencher para o conteudo programatico e ministrado para prosseguir com o Periodo
Letivo.

Uma vez que o Menu é liberado e os Planos de Ensinos enviados pelos
professores sdao “Aprovados”, eles ficardo disponiveis para o aluno em seu Portal para
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que o0 mesmo possa realizar o download pelo botdo “Imprimir’ e entdo visualizar seu
conteddo.

LORENA

Faculdade SWA

PLANOS DE ENSINOS

B Académico v Periodo Letivo: 2020/1

Disciplina Professor Periodo

Obstetricia veterindria Carlos Honorina Santos 4° Periodo m
Avicultura Bruna Ester Nascimento 4° Periodo m
Bovinocultura de Corte e de Leite Gustavo Silvério Alves 4° Periodo m
Clinica Cirdrgica Veteringria | CLAUDIA DEOLINDA LAGOA 4° Periodo m
Clinica Médica de Grandes Animais CARLOS IAGO SANTOS 40 Periodo m
Suinocultura FRANCISCO VICENTE DE LIMA 4° Periodo m
Plano de Ensino
Tecnologia de Produtos De Origem Animal BRUNO SOFILSON LEMES 4 Periodo m

3.8 Horarios, Arquivos das Disciplinas e Arquivos Gerais

Neste topico, serdo abortados alguns menus que podem ser disponibilizados para
os alunos, para que os mesmos tenham um acesso usual para itens como: Quadro de
horarios, Recebimentos de Arquivos encaminhados pela Instituicdo e Arquivos que sao
compartilhados pelos professores por meio de suas disciplinas.

Inicialmente, passando sobre o Menu "Horérios", o aluno conseguira ver todos os
horarios de aula das disciplinas em que esta matriculado no Periodo, como também
outras informacdes relevantes como Sala de Aula e o Intervalo das datas que tera aula
nesse dia e horario.

DICA: Para o quadro apresente corretamente no Portal do Aluno, é necessario que todo o
cadastro académico de disciplina e matricula do aluno esteja correto no sistema, como
pode ser visto na imagem que segue.
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LORENA
Faculdade SWA

QUADRO DE HORARIOS
@ Académico
- Matricula
2020/1 - 4° Ano Medicina Veterinaria - ATIVA v
Hordrio Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sibado  Domingo
07:30 as Obstetricia veterinaria Clinica Médica de Grandes
08:20 Carlos Honorina Santos  Animais
CARLOS IAGO SANTOS
Sala 03
De 05/02/2020 a Salamn
16/09/2020 De 13/02/2020 4 05/11/2020
08:20 as Suinocultura Clinica Médica de Grandes Suinocultura
09:10 FRANCISCO VICENTE DE  Animais FRANCISCO  VICENTE
LIMA CARLOS IAGO SANTOS DE LIMA
T Sala 09 Sala 10 Sala 09
Horarios De 03/02/2020 4 28/09/2020 De 04/02/2020 4 03/11/2020 De
09:10as Obstetricia veterinaria
10:00 Carlos Honorina Santos

Na sequéncia sera descrito sobre o Menu "Arquivos das Disciplinas”, que vém com
0 objetivo de apresentar os documentos anexados e compartilhados do Professor para ao
aluno por meio dos portais de cada um.

Inicialmente, a pagina vai ser apresentado com listagem de matricula dos alunos na
Instituicdo, no qual para avancar até os documentos enviados pelo seu professor, o aluno
devera clicar no menu "Detalhar".

® LORENA

MATRICULAS
@ Académico Periodo Letivo Curso Turma Status
20201 Medicina Veterinaria 4° Ano Medicina Veterinaria m
2019/2 Medicina Veterinaria 3° Ano Medicina Veterinéria Aprovado m
2019/1 Medicina Veterinaria 2° Ano Medicina Veterinaria Aprovado m
2018/2 Medicina Veterinaria 1° Ano Medicina Veterinaria Aprovado m

Arquivos das
Disciplinas
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Apoés clicar no botdo "Detalhar" da matricula desejada, sera apresentando no
cabecalho da péagina, um campo que permite filtrar pela disciplina desejada para que
abaixo, apresente toda listagem de arquivos compartilhados pelo professor em relagéo a
sua disciplina. No botdo mais a direita na mesma linha da descricdo do Arquivo, vai ser
apresentando um icone para "Download".

DICA: Serdo apresentando no campo de consulta as disciplinas que tiverem ao menos
um arquivo ja compartilhado.

® LORENA
Faculdads WA

ARQUIVOS DE SUAS DISCIPLINAS

@ Académico Clinica Cirdrgica Veterindrial =
Arquivo

Arquivo enviado pelo Professor X

Voltar

Arquivos das
Disciplinas

Por fim, o menu de "Arquivos Gerais" tem 0 mesmo proposito de funcionamento
gue o menu explicando anteriormente, o "Arquivo das Disciplinas”, porém com a diferenca
gue este por sua vez vai apresentar a listagem dos arquivos que sdo enviados da
Instituicdo para o Aluno.

Estes arquivos sempre serdo apresentados na pagina para que o aluno possa
sempre fazer o "Download" deles, com as Unicas excecdes, de que se a Instituicdo
remover ou inativar o arquivo, 0 mesmo deixara de apresentar. Também pode ser
estabelecido pela Instituicdo um tempo (uma data) de previsdo de disponibilidade para
gue o arquivo deixe de apresentar no Portal do Aluno.

'Y
I J
J
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® LORENA

ARQUIVOS GERAIS

Nome

Arquivo Enviado pela Instituigio 3

Arquivos Gerais

3.9 Tarefas

Durante o ensino basico, como por exemplo, Infantil ou Fundamental, o uso das
Tarefas é utilizado com objetivo de ser essencial para complementacdo do aprendizado
ao aluno em sala de aula e estar sempre presente como uma extensao dos assuntos
trabalhados. E com avanco da Educacdo Digital nestes tempos mais modernos, o
trabalho das Tarefas pode ser aprimorado com uso desse mundo online, assim
melhorando a constru¢cdo de metodologias que beneficiem e engajem os alunos. E toda
essa conexdo € possivel de ser realizada por meio do Portal do Aluno, com uso da
ferramenta de "Tarefas".

Os recursos de acesso as Tarefas no portal, vao permitir ao aluno ou seu
responsavel de visualizar todas as suas obrigacfes criadas pelos professores ou pela
Instituicdo, basta clicar no menu lateral Esquerdo no qual fica localizado a opcao
“Académico” e entao ir em sequéncia em “Tarefas”.

Conforme for escolhendo a matriculada do aluno na parte superior da pagina, todas
as tarefas vao atualizando e agrupando com base nos Subperiodos criados, podendo ser
bimestrais ou trimestrais conforme configurado pela Instituicao.

DICA: Ao lado direito da descricdo do Subperiodo, sera apresentando uma relacdo da
guantidade de Tarefas Entregues (Essa ficando mais a esquerda) e também quantidade
total de tarefas criadas (Essa ficando mais a direita).

5
4
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Dentro de cada Subperiodo, serdo apresentados os detalhes de cada tarefa criada,
com sua identificacdo, descricdo, data de entrega e serd apresentando a situacdo das
tarefas (Dependendo das configuracGes estabelecidas pela Instituicéo).

As situacdes que as Tarefas podem apresentar no portal sdo:

= Precisa ser feito: Apresentado quando nenhum arquivo foi anexado e a data
limite ndo foi atingida. Ou atividade necessita ser realizada;

= Entregue: Apresentado quando o professor marca a tarefa é finalizada
corretamente;

= Arquivo entregue p/ avaliacdo: Apresentado apos o aluno ter anexado um
arquivo na tarefa e o professor ndo ter marcado como entregue, a situacao nao
é alterado quando a data limite € ultrapassada;

= N&o entregue: Apresentado quando o aluno néo finalizou a atividade e o
professor ndo marcou como entregue.

Na imagem abaixo, apresenta de forma geral o acesso inicialmente pelo menu de
Tarefas e a estrutura do recurso na pagina.

CAIO

Cobégio SWA

B Académico

Matricula

2020 - 5°AF - ATIVA

Arte - BRUNO SOFILSON LEMES

1 Bimestre ) 2 Bimestre (D 3 Bimestre (D 4 Bimestre ) Exame ()

Trabalho de Cultura Trabalho com proposta Avaliagdo Final - Fazer

Contemporanea. de pesquisas na drea de um desenho referente a
ARTE-EDUCAGAQ! uma das obras

N3o Entregue trabalhadas no decorrer
Precisa ser feito do ano letivo.

Download de instrugées Precisa ser feito
Enviar arquivo

Tarefas

Se a Tarefa possuir uma opc¢éo no qual o aluno necessite fazer o envio de arquivo
para completar a Entrega, basta que seja clicado no botdo “Enviar Arquivo”, para entdo
ser avaliado e o professor ou Instituicao fazer confirmacéo da entrega.
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DICA: Se por acaso a Tarefa ndo tiver opcdo de envio, fica a critério do professor ou
Instituicdo em realizar o processo de avaliacdo internamente e entdo registrar a Tarefa
como entregue ou nao.

Apo6s clicar no botdo “Enviar Arquivo” da Tarefa desejada, sera atualizado para
pagina de envio do arquivo, no qual o aluno podera fazer o anexo do seu documento,
podendo clicar no botdo “Browse” para procurar ou pode ter a opcdo para arrastar o
arquivo.

CAIO

Colégio SWA
ENVIO DE ARQUIVO

Clique aqui para fazer o download do arquivo de instrugdes disponibilizado pelo seu professor.

Tarefa: TR02 - Trabalho com proposta de pesquisas na area de ARTE-EDUCAGAO!

Entregar arquivo:

Browse... | No file selected.

Salvar arquivo

Voltar para tarefas

Uma vez anexado arquivo na Tarefa, a mesma ¢é alterada de “Precisa ser Feito”
para “Arquivo entregue p/ Avaliacdo”. Nesse contexto, agora € necessario aguardar o
professor registrar “Como Entregue”.

Enquanto aguarda, o aluno pode encaminhar novos arquivos caso deseje atualizar
ou mudar o arquivo anterior enviado.

IMPORTANTE: S6 pode ser adicionado somente um arquivo por tarefa, ou seja, caso
anexe outro arquivo, este ird sobrescrever o arquivo anterior.

+55 45 3264 0961 « www.swa.com.b ji Rua Parana, 2282 « Sala 101 « 85.884-000 « Caixa Postal 83 « Medianeira « PR

Pag. 23



SWA.

SISTEMAS

Arte - BRUNO SOFILSON LEMES

1 Bimestre () 2 Bimestre 1) 3 Bimestre ({ID 4 Bimestre ) Exame (J)
Trabalho de Cultura Trabalho com proposta de Avaliag&o Final - Fazer
Contemporénea. pesquisas na area de um desenho referente a
ARTE-EDUCAGAQ! uma das obras
trabalhadas no decorrer

I Arquivo entregue p/ avaliagio I do ano letivo.
Download de instrugbes Precisa ser feito
Enviar arquivo

Apés ser confirmada a entrega pelo professor ou pela instituicdo, a situacdo da
tarefa sera alterada de “Arquivo entregue p/ avaliagdo” para “Entregue”. ApoOs essa
mudanca, ficara fechado para envios dos arquivos da tarefa.

Arte - BRUNO SOFILSON LEMES

1 Bimestre [ 2 Bimestre {TE) 3 Bimestre D) 4 Bimestre @) Exame @)
Trabalho de Cultura Trabalho com proposta Avaliag&o Final - Fazer
Contemporanea. de pesquisas na drea de um desenho referente a
ARTE-EDUCAGAO! uma das obras
trabalhadas no decorrer

m do ano letivo.
Download de instrugGes Precisa ser feito

Uma opcédo adicional que pode ser feita pelo Professor ou pela Instituicdo ao
cadastrar as Tarefas, é poder anexar um arquivo com objetivo de auxiliar ou passar mais
informacdes para o aluno fazer o cumprimento da tarefa. Uma vez criado a tarefa com o
arquivo, sera apresentando o botédo “Download de Instru¢des” para que o aluno consiga
baixar e visualizar.

AL Ao

Abrir "SugestoesDeTemas.docx” X

Vocé escolheu abrir:

@] SugestoesDeTemas.docx
tipo: Documente do Microsoft Word (12,4KB)
de: https://192.168.10.11

0 que o Firefox deve fazer?
() Abrir com | Microsoft Word (aplicative padric) ~
@isalvar arquive

3 Bimestre ()

Trabalho com proposta de
pesquisas na area de
ARTE-EDUCAGAO!

Arquivo eniregue p/ avaliagdo

| Download de instrugdes ]

Enviar arguivo
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Por fim, também pode ser configurado para que seja apresentado na pagina inicial
do aluno quando € acessado o portal, a op¢ao para que mostre as Tarefas das semanas
com dados gerais e com um acesso rapido para “Ver Resumo Completo”.

DICA: ApGs uma semana, as Tarefas deixardo de ser apresentadas na Pagina Inicial do
Portal.

® CAIO

« Ultimos Avisos B Ultimas Tarefas de Casa

0la CAIO, ndo ha nenhum aviso para vocé neste momento.

Trabalho com proposta de
pesquisas na area de ARTE-
EDUCAGAO!

DICA IMPORTANTE:

A Instituicdo tem a escolha de configurar para que seja alterado o jeito em como o
fluxo de Tarefas possa ser utilizado, tanto para o portal do Aluno e para o Professor.

No qual por padréo os alunos encaminham as atividades e entéo os professores
registram como entregue as Tarefas até antes da Data Limite. Porém, pode ser alterado
para que seja feito o processo inverso, ou seja, Tarefas vao ser marcadas como "N&o
Entregue" e passado da data limite, a situacdo da tarefa do aluno é alterado para
"Entregue".

Se a Instituicdo adotar essa configuracdo, que seja para marcar somente as tarefas
nao entregues, as situagdes seguirdo as determinadas Regras:

=» Quando a data limite é atingida, e o professor deixar de marca a tarefa como
“Nao Entregue”, o status apresentado € entregue;

=» Quando o professor marca como “Nao Entregue”, apresenta o status “Nao
Entregue”.

=» Quando o aluno anexa arquivo, o status é arquivo enviado p/avaliagédo. Se a
data limite for atingida e o professor deixar marcar a tarefa como “Nao
Entregue”, o status vai mudar para “Entregue’;

=» Quando o aluno ndo anexou arquivo e a data limite ndo foi atingida, o status
apresentado é “Precisa ser Feito”.
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3.10 Cursos Extras

Nesse topico do capitulo, estaremos abordando a parte dos "Cursos Extras" no
Portal do Aluno, porém o que seria esse item?

Considere que além dos Cursos tradicionais na Instituicdo (Para aquelas mais
voltadas com ensino para Escola/Colégio), além do ensino tradicional de ensino que € ja

ofertado, mas também outros diferentes tipos de cursos como Balé, Natacdo, Basquete,
Futebol, Entre Outros.

Por meio do Menu "Cursos Extras" no Portal do Aluno, é possivel para o Aluno ou
seu Responsavel visualizar todos esses Cursos Adicionais que séo ofertados pela
Instituicdo. Entdo, para aquele aluno que desejar ou surgir interesse, 0 mesmo possa dar
inicio para adquirir clicando no botédo "Comprar" no menu "Opc¢oes".

® CAIO

OFERTA DE CURSOS EXTRAS

@ Académico

Periodo Letivo

2020 -Cursos Livres

Curso Turma Turno Opgoes

CURSOS LIVRES BASQUETE MISTO PAGO - 2020 - 1° AO 4° ANO NOTURNO

Cursos Extras

Apds fazer o cliqgue no botdo "Comprar", a pagina dos "Cursos Extras" é
direcionada para parte de "Checkout" para que o Aluno ou Seu Responsavel para verificar
o Plano de Pagamento desejado (Caso houver mais de uma opg¢ao) para verificar qual

melhor forma de realizar o pagamento mensalmente, entdo confirmando no botéo
"Finalizar Compra".
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DICA: Caso nao apresente opcdes de Planos de Pagamento nessa etapa, € necessario
verificar se todas as questdes de cadastro e configuragdo no sistema estdo corretas.

OFERTA DE CURSOS EXTRAS

Checkout
Periodo lefivo: Parcela Vencimento Valor
2020 -Cursos Livres
1/6 10/07/2020 83,33
Cursor 2/6 10/08/2020 8334
BASQUETE MISTO PAGO - 2020 - 1° AO 4 3/6 10/09/2020 8334
Planos de Pagamento: 4/6 12/10/2020 8333
© Plano 6x - Curso Extra de Basquete
5/6 10/11/2020 8333
6/6 10/12/2020 8333

= 500,00

Finalizar Compra

Antes da compra de forma definitiva, serd apresentada uma tela informando se o
Aluno ou seu Responsavel deseja confirmar o Curso Extra e Plano de Pagamento
escolhido, uma vez clicando no botdo “Sim”, estara confirmando a compra desejada e
sendo direcionado para pagina de Contratos do Portal do Aluno.

DICA: O Menu de Contrato é apresentando com mais detalhes no tépico ‘4.4’ desse
Documento.

v

Finalizar Compra
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3.11 Agenda

Na parte Lateral esquerda do portal, no menu “Agenda”, é apresentando por
padrdo na pagina o Més atual com todas as legendas de eventos cadastrados.

A funcionalidade de Agendas centraliza e apresenta todas as legendas e
ocorréncias dos seguintes recursos: Prontudrios, Legendas do Calendario Académico,
Tarefas, Datas de Provas e Anotacdes dos Alunos.

B Académico

outubro de 2020

QUA

Aluno afastado da aula de por ter fit Tarefa de Ante

Na parte superior do calendario, mais focado na direita, contém dois icones que
permite gerenciar a visibilidade da Agenda. Em um dos modos que € visual por més,
também sempre é mostrando toda vez que acessar o0 Menu Agenda. O outro modo
permite visualizar todos os meses do ano, assim tendo uma verificacdo mais ampla de

todas as legendas cadastradas.

Para acessar no modo anual, basta clicar no icone mais a direita, conforme
imagem abaixo para exemplificar essa a¢cdo, como também para retornar no modo visual
por més, basta clicar no icone mais a esquerda, conforme apresentado na imagem que
segue.
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® CAIO
~
Colégio Wi

SUA AGENDA \

il &
janeiro de 2020 fevereiro de 2020
DOM. SEG. TER. QUA. Qul. SEX. SAB. DOM. SEG. TER. QUA. Qul. SEX. SAB.
1 2 3 4 1
Periodo de Ferias - Inicio do Anc. Periodo de Ferias - Inicio do Ano
+41 Mostrar
5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 8 7 8
e e v [oiunal | [Reseaea e
12 13 14 15 16 17 18 0 10 n 12 3 1 15
e G receevoes
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
Periodo de Feri Inicio do Ang.
26 27 28 29 30 3 23 24 25 26 27 28 29
Periodo de Feri Inicio do Ano.

DICA: Ao clicar em cima da legenda apresentada na agenda, vai ser mostrada uma nova
tela que vai conter mais detalhes sobre a mesma.

E com isso finalizamos nossa apresentacdo sobre o Capitulo do Académico e suas
principais opgbes no Portal do Aluno. Vamos agora ver sobre os itens do Menu
Secretaria.
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4. SECRETARIA

Nesse Capitulo, serdo apresentadas as principais funcionalidades e itens da parte
de Secretaria disponivel para o Portal do Aluno, como por exemplo: Ver documentos
Pendentes, Controle das atividades complementares, Solicitacdo de requerimentos, entre
outros.

4.1 Documentos Pendentes

Os itens dos Documentos Pendentes no Portal sdo apresentados com objetivo de
auxiliar aos alunos para que tenham mais autonomia na verificagdo dos seus documentos
obrigatérios que estdo entregues ou que ainda estdo pendentes, devendo para a
Secretaria. Inicialmente para fazer o acesso na pagina, € necessario ir ao Menu
"Secretaria" e escolhendo a opc¢édo "Documentos Pendentes".

SWA.

Secretaria v

]

Na visdo inicial ao acessar a pagina de “Documentos Pendentes”, vai ser
apresentando em uma divisdo de duas partes, ficando os documentos pendentes mais a
esquerda e o0s documentos entregues mais a direita da pagina. Na listagem que
apresenta os documentos pendentes, na sua parte inferior, vai mostrar a opcao “Entregar
Documentos”, para permitir ao aluno possa anexar o documento e encaminhar para
secretaria, como pode ser visto na imagem que segue.
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DOCUMENTOS ENTREGUES E PENDENTES DO ALUNO
Curso
Medicina Veterindria - Ativo -

Documentagédo Pendente Documentagdo entregue
Documento Documento Situagao
Histdrico Ensino Médio Comprovante de Enderego Deferido
Contrato Deferido
CPF Deferido
Histérico Escolar Deferido
RG Deferido
Histérico Ensino Fundamental Deferido
Titulo de Eleitor Deferido

Voltar

Ao clicar no botdo “Entregar Documento”, sera atualizada a pagina para anexar os
arquivos dos documentos pendentes por meio do botdo para anexar arquivo disponivel na
coluna “Anexar Documento” de cada documento. Para finalizar a operagao, deve ser
clicado no botado “Enviar documento para avaliagao”, como apresentando na imagem a
sequir.

ATUALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Documentagao necessaria

Documento Anexar documento

Histérico Ensino Médio Browse... | Documento_EnsinoMedio.png
Enviar documentos para avaliagao

Cancelar e voltar

Entdo, serd retornada a pagina de controle dos documentos entregues e
pendentes, caso o aluno tenha enviado seu ultimo documento pendente, a pagina mudara
o layout centralizando toda pagina com a lista dos documentos entregues.

E o documento que ainda falta ser deferido pela secretaria e esta com a situacao
“Nao Avaliado”, vai ser mostrado no fim da listagem, conforme apresentado na imagem a
sequir.
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Documentagéao entregue

Documento Situagdo
Comprovante de Endereco Deferido
Contrato Deferido
CPF Deferido
Historico Escolar Deferido
RG Deferido
Histérico Ensino Fundamental Deferido
Titulo de Eleitor Deferido
I Historico Ensino Médio I

DICA: Caso avaliado pela Secretaria e entdo indeferido sera atualizado a situagdo do
documento e também mostrado o motivo, por fim apresentar no portal o botdo “Enviar
Novamente” para que possa ter possibilidade de anexar e encaminhar novamente para
avaliacao até que seja deferido.

Histérico Ensino Médio Indeferido

Motivo do indeferimento: Documento incorreto

4.2 Atividades Complementares

Segundo pode ser mencionado sobre o conceito das Atividades Complementares
na visdo do MEC, é de que:

“As atividades complementares tém a finalidade de enriquecer o processo de ensino-
aprendizagem, privilegiando a complementagdo da formacao social e profissional”. O que
caracteriza este conjunto de atividades é a flexibilidade de carga horaria semanal, com
controle do tempo total de dedicacdo do estudante durante o semestre ou ano letivo, de
acordo com o Parecer do CNE/CES n° 492/2001. S&o exemplos de atividades
complementares: participagdo em eventos internos e externos a instituicdo de educacéo
superior, tais como: semanas académicas, congressos, seminarios, palestras, conferéncias,
atividades culturais; integralizacdo de cursos de extensdo e/ou atualizacdo académica e

profissional; atividades de iniciacdo cientifica, assim como de monitoria”.
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DICA: Para mais detalhes sobre duvidas de Atividades Complementares ou outros itens,
podem ser verificados no seguinte link:

“http.//portal. mec.gov.br/sesu-secretaria-de-educacao-superior/perguntas-frequentes”

No Portal, € possivel que o aluno consiga visualizar o cenario das suas Atividades
por meio do item “Atividades Complementares”, dentro do Menu “Secretaria”.

B Secretaria

Atividades
Complementares

Por meio dessa Pagina, sdo apresentadas as informag0es de importancia para o
Aluno, como as categorias e as horas de atividade que ele precisa gerenciar para realizar
as entregas corretamente até o fim do seu curso ingressado, como pode ser visualizado
nas duas imagens que seguem abaixo.

= A primeira imagem representa a parte superior da Pagina:

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Medicina Veteringria - ATIVO

CATEGORIA: PALESTRAS

Atvidade: Palestra imunizacho

Pontos: ) Horas Cumpridas: €)

RESUMO DA CATEGORIA: PALESTRAS

Miximo Aceito Winima Aceito Total Apresentado Total Aceita

(=] L0 L] L

CATEGORIA: GERAL

Atividads: Atvidads de Monitoria

Pontos: D) Horas Cumpridas: €D

'Y |
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= A segunda imagem representa a parte superior da Pagina:

RESUMO DA CATEGORIA: GERAL

Méximo Aceito Minimo Aceito Total Apresentado Total Aceito

€@ €@ L 20] {20]

Total geral

Exigido no Curso Min. Exigido das Categorias Total Apresentado Total Valido

[ 500 50 (2] z

SWA.JACAD

Também é possivel ser disponibilizado no Portal para que o aluno possa ser enviar
arquivos das Atividades Complementares para entdo serem submetidos e avaliados pelo
Coordenador ou Professor Responsavel, tudo de forma digital (Online). Essa
funcionalidade fica visivel na opgao de “Envio de Atividades Complementares” no Menu
“Secretaria”.

B Secretaria

Atividades
Complementa 2s

Envio de Atividades
Complementares

Na pagina, serdo apresentadas todas as atividades entregues e Opcbes de
consulta para filtrar atividade ou conteudo desejado. Proximo a esses campos de busca,
tera o botdo com a descrigao “Enviar Atividade”, que permitira o fluxo de envio do arquivo
da atividade e submeter para avaliacdo do professor responsavel, como pode ser visto na
imagem que segue.
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INICIO / ATIVIDADES COMPLEMENTARES ENVIADAS PARA AVALIAGAO

Busca

Categoria

- Selecione - - =+ Enviar Atividade

Curso: Medicina Veterinaria

Descrigao Categoria Horas Situagado
Palestra Imunizacgo Palestras 2 £ A EB Detalhar [# Editar Inativar

Uma vez clicado no botdo “Enviar Atividade”, a pagina é atualizada para permitir ao
aluno realizar todos os cadastros de campos exigidos (Também contem alguns que sao
opcionais) para validagao e realizar o envio apos confirmar no botdo “Salvar” na Pagina.

INICIO ATIVIDADES COMPLEMENTARES ENVIADAS PARA AVALIAGAO CADASTRO
Cadastro
Curso (Obrigatério) Descrig&o (Obrigatério)
Medicina Veterinéria K2 Palestra na Instituigao
Datas (Obrigatério) Horas (Obrigatério)
10/09/2018 3.0

Categoria (Obrigatério)
Palestras i
Relevancia (Obrigatério)

Palestra na Instituigdo

Arquivo

Browse... | No file selected.

Apds bem sucedido ao envio, o Portal vai retornar para pagina inicial do envio de
Atividades Complementares com o registro da nova atividade enviada, contendo algumas
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opcOes que permite ao aluno Detalhar, Editar ou Inativar o arquivo depois de enviado,
como apresentado na imagem a seguir.

DICA: Se o arquivo for “Deferido” pelo Professor Responsavel, o aluno ndo podera mais
Editar ou Inativar Atividade Complementar enviada.

A atividade complementar foi cadastrada com sucesso. Aguarde agora o parecer do Professor responsavel da sua Turma.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES ENVIADAS PARA AVALIACAO

Busca

Categoria

- Selecione - h¢ =+ Enviar Atividade

Curso: Medicina Veterinaria

Descrigdo Categoria Horas Situagéo
Palestra Imunizagao Palestras 2 3 EB Detalhar [# Editar Inativar
Palestra na Instituicdo Palestras 3 s FA Detalhar m m

4.3 Requerimentos

Existem diversos tipos de situacdes no qual aluno necessita formalizar uma
solicitacdo para Instituicdo, para execucdo de determinadas atividades (Ex: Segunda
Chamada para uma Prova) ou entdo para adquirir acesso Arquivos (Ex: Historico ou
Declaragdes), que no caso seria 0 mecanismo de Requerimentos.

Este que por sua vez, € um meio de comunicacao oficial entre o aluno e a
Instituicdo que tem como principais caracteristicas 0 uso do vocativo, identificar o
requerente, ter informacdes das solicitacbes de forma clara e que serve como prova
judicial para ambas as partes.

E com essa ferramenta disponivel no Portal do Aluno também vém com objetivo
tirar a necessidade de requerer um requerimento de forma presencial diretamente na
Secretaria da Instituicdo, bastando ao aluno preencher os campos e informacdes que sao
necessarias para que o processo ocorra corretamente, entdo fazer o envio.
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Na sequéncia, chegando para Instituicdo analisar e entdo retornar uma devolutiva
para o aluno.

Para realizar o envio das solicitagdes dos requerimentos por meio do Portal, é
necessario entrar na opcao “Secretaria” do menu Lateral Esquerdo e ir no item
“‘Requerimentos”.

€ Inicio

% Oportunidade

Caro aluno(a), a instituigdo esta com uma oportunidade
para vocé regularizar seus débitos. Clique no bot&o abaixo e
saiba mais.

B Secretaria

Ver Oportunidade

&% Oportunidades de Estagio/Emprego wt Ultimos Avisos

TODOS BOAS VINDAS EME

INFORMATIVO SFCRFTARIA

Professor de Bateria

Ao atualizar a pagina, o aluno pode ver os Requerimentos ja enviados, ter opcdes
de consultas para filtrar por Requerimentos especificos e também pode Solicitar um novo
Requerimento.

SOLICITAGOES DE REQUERIMENTO

Pesquisa

Situagdo

: S

Nenhuma solicitagdo de requerimento encontrada. Utilize os filtros para consultar as suas solicitagbes

Ao clicar em Solicitar Requerimento, a pagina sera atualizada e vai direciona para
onde o aluno vai comecar o cadastro da solicitagdo do seu requerimento desejado, tendo
de informar o seu cadastro de matricula, o tipo de Requerimento que vai especificar o
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assunto, uma observacdo para mais detalhes e também poder anexar um documento se
necessario.

DICA: Os campos que serdo apresentados para preenchimento obrigatorio ou opcionais,
podem ser alterados conforme o tipo do requerimento escolhido.

Matricula (Obrigatério)

Sistemas de Informacgdo - 2018/1 - Ativa v|

Requerimento/Documento (Obrigatdrio)

Declaragdo de Matricula - RS 30,00 v‘

Observagdo (Opcional)

Arquivo a anexar (Opcional)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Descri¢do do Anexo (Opcional)

+ Salvar solicitagdo

Ao salvar a solicitacdo a mesma sera enviada para a Instituicéo e ficara visivel para
o aluno com a Situacéo e o Setor daquele Requerimento. Também pode acessar o botédo
“Detalhar” para ver mais detalhes sobre o Requerimento solicitado e abaixar os arquivos
anexados pela Instituicdo no caso de um retorno como solicitagdes de documentos.

g S et TR 8

Pesguisa
Situagdo
Todas - m + solicitar requerimento
Requerimento Shuagdo Setor Corrente

Declaragdo de Matricula o
B _ e m
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4.4 Contratos

Sempre que existe um acordo de vontades entre duas ou mais pessoas (Fisicas ou
Juridicas) em cima de um produto ou servico, é sempre firmada uma negociacao
formalmente por meio de um "Contrato", que pode ser, por exemplo, a relacdo do
Aluno/Responsavel com a Instituicdo. E a possibilidade de um acesso direto do Portal
para os Contratos que aluno possui com a Instituicdo, pode ser tornar uma vantagem por
consideracdes em quesitos como facil Transparéncia de informacdes (Sem necessidade
ligar sempre na Instituicdo), poderem imprimir caso deseje guardar para si ou entdo ter
autonomia para fazer leitura e Concordar com os termos apresentados. Esse acesso para
controle de contratos do aluno no portal, ficam localizados no Menu lateral esquerdo,
dentro de “Secretaria” e escolhendo a opcao “Contratos”.

Secretaria v

Ao acessar a pagina, vai apresentar pagina principal que vai conter a lista de
contratos do aluno gerados durante os periodos letivos que foram matriculados ou
rematriculados (Frequente para situacées como colégio ou faculdade).

Nela, serdo apresentadas algumas informacdes do contrato como Periodo Letivo a
qual é referente, Curso do aluno e seus Status (‘Pendente’, ‘Entregue’ ou ‘Cancelado’).
Mais a direita, vai ter o botao “Detalhar”, que quando clicado, vai ser direcionado para
uma nova pagina contendo mais informagdes do contrato escolhido em especifico, como
vocé pode visualizar na imagem a seguir
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Faculdade SWA
CONTRATOS
Per. Letivo Curso Data Status
Periodo 2020 Medicina Veterinédria

Detalhar

2019/2 Medicina Veterinaria 19/02/2020 ENTREGUE
2019/1 Medicina Veterinaria 12/07/2019 ENTREGUE
2018/2 Medicina Veterinaria 24/09/2019 ENTREGUE

Nessa nova pégina, vao ser apresentadas novas informagdes com mais detalhes a
respeito do contrato da matricula. Se o contrato do aluno estiver com status “Pendente”,
estara disponivel a opgao “Aceito Contrato” para que possa atualizar para “Entregue”.

IMPORTANTE: Uma vez que seja marcado como entregue o contrato, pelo portal nédo é
mais possivel retornar para pendente. E o préprio aceite quando o aluno o fizer, entende-
se que foi lido todo o contrato e aceito 0os seus termos.

LORENA

Faculdade SWA

DETALHES #9731
Dados do contrato
Caodigo: 8411 Periodo letivo: Periodo 2020
Situagao: Curso: 38 - MEDICINA VETERINARIA

Data do aceite: Turma: 860 - 4° Ano Medicina Veterinaria

Vigéncia do contrato: 25/05/2020 até 01/07/2020

Utilize esta opgéo para aceitar o Contrato.

Aceito Contrato
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Também antes do contrato ficar como “Entregue” de fato, sera apresentando uma
tela de alerta informado se o aluno deseja confirmar realmente esse processo, caso
gueira, clique no botao “Sim” para continuar com o processo.

Aceite de contrato

5.

Mais préximo ao centro da pagina, vai ficar disponivel a visualizacdo do documento
do contrato para que possa ser visto sem a necessidade baixar ou imprimir no formato
PDF.

DICA: Caso néo apresente conforme imagem abaixo, o problema poderéa ser relacionado
o0 navegador utilizado ser versfes mais antigas ou configuracdes especifica que o0 nao
permitir renderizar o documento. Entéo, o processo para leitura antes da confirmacao, é
recomendado fazer o download ou impressdo do documento.

Detalhes do seu contrato

@ Q MY 1 des - |+ 8% v n»

SWA.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
12 Semestre
Pelo presente instrumento particular de Contrato de Presta¢do de Servigos Educacionais, de um lado
aF SWA, enti daF SWA, devid: inscrita no CNPJ / MF sob

n? 08.399.021/0001-33, com sede na cidade de Medianeira/PR, Rua Parana, 2282, Sala 101, Centro,
por seu representante legal, adiante denominada Contratada, e do outro lado;

Nome: LORENA VALENTINA COSTA
RG: 11.945.887-1 CPF:658.556.619-03
Rua: /Av:AVENIDA MATO GROSSO, 469

............. FldadailCasada Amn Fuin

Ao fim do componente que apresenta toda estrutura de documento do contrato,
também tera disponivel o botao “Imprimir (Formato PDF)” que vai baixar o arquivo do
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portal para o computador ou dispositivo movel do aluno, como pode ser visto ha imagem
que segue.

reuigu, uepernuernuid, dudpidydu, unLIipnndgs upLduvds, LdXdd, emuidmentus,
declaragbes, que serdo arcados a parte pelo Contratante;

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO

4.5 Documentos Gerais

Nesses tempos modernos, a disponibilizagcdo de forma online e a gestdo de
Documentos Oficiais (Ex.: Historico, Boletins, Outros), vém se tornando bastante benéfico
tanto para o aluno e a Instituicdo. Pois permite aos académicos terem acesso livre aos
documentos quando necessitarem sem necessidade de entrar em contato com alguém da
recepcao ou secretaria para realizar essa acado. Assim tornando a precisédo e velocidade
mais efetiva para o lado do Aluno e da Instituigao.

No novo Portal do Aluno, existe em um anico lugar que eu consiga emitir alguns
dos principais documentos oficiais como Histérico Escolar ou que sejam grande
relevancia para o aluno ou seu responsavel no decorrer do Periodo Letivo? Sim, por meio
da opcao “Documentos”, que fica localizado no Menu “Secretaria” do Portal. Com essa
alternativa que pode ser liberada pela Instituicdo para os alunos, pode proporcionar uma
grande autonomia na emissao dos documentos tanto para o Aluno como para Propria
Instituic&o.

Na pagina, serdo apresentadas diferentes op¢des para impressdo de documentos
gue sdo oficiais ou de grande importancia para o aluno ou seu responsavel. Alguns
desses documentos que podem ser configurados e liberados pela Instituicdo para portal
séo: Declaracdo de Matricula, Requerimento de Matricula, Historico Escolar e Boletim.

DICA: Alguns dos Documentos Gerais que sao liberados para impressao no Portal, séo ja
predefinidos e ndo podem ser personalizados pelo Repositério de Documentos como no
caso, por exemplo, Historico Escolar e Boletim.
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IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
Declaragéo de Matricula Requerimento de Matricula
B Secretaria
2020/1 - 4° Ano Medicina Veterindria - 9731 - 2020/1 - 4° Ano Medicina Veterindria - 9731 -
Histérico Escolar Boletim
Medicina Veterinaria - 2064 - 2020/1 - 4° Ano Medicina Veterinaria - 9731 -
o [ ek [ o |

4.6 Ocorréncias

Atualmente no SWA.JACAD, existem mecanismos que permitem aos Docentes por
meio do seu Portal do Professor e Usuérios da Instituicdo, como por exemplo, setores da
Secretaria poderem cadastrar adverténcias aos alunos quando algo nao esperado
acontece.

Porém, como o Responsavel ou o préprio aluno consultar essas informacfes em
seu Portal?

Esse processo € possivel de consultado por meio do item de “Ocorréncias”, que
fica localizado no Menu “Secretaria” do Portal. Ao acessar a pagina, vao ser listadas todas
as ocorréncias do aluno feitas pelo Professor ou pela Institui¢ao.

DICA: Por padrédo, serdo apresentadas todas as Ocorréncias cadastradas, mas pode ser
utilizado o campo “Categoria” para filtrar os registros das Ocorréncias desejadas.
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OCORRENCIAS

Categoria:

B Secretaria v Todas -

[YMICREE | Adverténcia Geral |

Aluna foi advertida sobre o uso do celular durante a prova

Ocorréncias

4.7 Documentos SWA.eDoc

O SWA.eDoc é um produto integrado ao sistema SWA.JACAD, atendendo as
Portarias:

=>» Portaria 315/2018 trata-se do Acervo académico Digital, assinatura padréo ICP,
Versionamento e Workflow;

=> Portaria 554/2019 — Emisséo e Registro de Diploma Digital;

= Decreto 9235/2017 — Acervo Académico.

Estas sdo as Portarias e normativas estabelecidas pelo Ministério da Educacéo
(MEC), em gue, torna obrigatdrio que todas as instituicdes de ensino superior (IES) facam
a digitalizacao do acervo.

Sendo assim, o SWA.eDoc foi criado para centralizar, agilizar e facilitar todas as
operacdes que envolvem a gestdo do acervo académico da instituicdo, de forma rapida,
segura e eficiente.

Uma vez que os documentos sigam o fluxo esperado e sejam validados como
entregues e digitalizados, € possivel disponibilizar esses documentos para os alunos em
seu Portal.

Assim permitindo uma visdo mais acessivel para o aluno analisar seus documentos
gue foram assinados e 0s que ainda estdo pendentes para assinatura, bastando clicar no
item “Documentos eDoc” no menu “Secretaria” do Portal.
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DICA: Na pagina serdo apresentados todos os documentos do aluno, podendo fazer
download do arquivo ou verificar na coluna “Situagdo” se o documento foi assinado ou
continua pendente.

DOCUMENTOS DA SECRETARIA DIGITAL

Documentagao entregue
B Ssecretaria v Organizagao Nome do Documento Situagdo
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Comprovante de Endereco Assinado
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Cpf Assinado
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Diploma Graduagédo Assinado
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Historico Assinado
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Historico Assinado
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Historico Graduagao Assinado
Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Rg Pendente
Documentos eDoc Faculdade SWA Lorena Valentina Costa - Titulo de Eleitor Assinado
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5. FINANCEIRO

Nesse capitulo, serdo abordadas as operacdes pertinentes ao Modulo Financeiro
do Portal, que acaba se tornando uma das funcionalidades primordiais que o aluno ou seu
responsavel podera utilizar no dia a dia, como por exemplo, querer ver as parcelas mais
atuais que necessitam efetuar o pagamento, imprimir de boletos e resolucdo de
pendéncias com setor Financeiro da Institui¢ao.

Essas opc¢bes se apresentam disponiveis no portal com objetivo de possibilitar
processos mais automatizados para o0s alunos de forma ‘online', assim evitando
desgastes e tendo sempre ter que entrar em contato com a Instituicdo para poder realizar
qgualquer tipo de acdo. Pois no portal, serdo apresentados os dados referentes as
transacbes do aluno para que o mesmo possa analisar com mais detalhes e também
efetuar seus pagamentos via cartdo ou entao imprimir se for a op¢ao de boleto.

No Menu Lateral esquerdo e clicando na opg¢ao “Financeiro”, o Aluno ou seu
Responséavel sédo direcionados para a pagina que centraliza as principais informacodes
referente & Situacdo Financeira do Aluno.

Ao acessar a pagina, ela sera dividida em dois principais componentes, sendo um
na parte superior, em que apresenta opcbOes de filtro para realizar consultas das
transacfes do aluno. Ja na parte inferior da tela, sédo apresentados os dados referentes
aos registros financeiros dos alunos, do segundo componente, como: Referéncia,
Vencimento, Valor Original (Valor Bruto), Valor (Valor Real), Situacao, entre outros.

® LORENA
Faculgade SWA :

SITUAGAO FINANCEIRA DO ALUNO

Ano do Vencimento - Situagdo - Ordenagdo

Somente transagdes com NFS-e autorizada.

M Financeiro

-«
]

Declaragdo de Imposto de Renda

Transagdes do Aluno
Referéncia Vencimento  Valor Original Valor  ValorPago  Situagéo Boleto Pagar ¢/ cartdo  Detalhar

Bolet B3 Pagar

Mensalidade 10/06/2020 833,33 833,33

Mensalidade 10/07/2020 833,33 83333

Inscrigéo do Vestibular  10/07/2018 50,00 50,00 50,00

BEED

Mensalidade 10/09/2018 833,34 833,34 708,34
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DICA: Entre esses dois itens descritos acima podem ser apresentados outros recursos
como, por exemplo, “Declaracdo de Imposto de Renda”, que fica a critério da Instituigcao
escolher se deseja apresentar ou ndo no Portal.

5.1. Opcdes do Cabecgalho e Tabela Transag6es do Aluno

Nesse primeiro tépico do capitulo, serdo abordados as funcionalidades que
apresentam ao clicar no menu Financeiro: tais como campos que sao filtros para consulta
e a tabela do financeiro do Aluno.

Inicialmente apresentando as opg¢fes na parte Superior da Pagina, € focada com
campos no qual permite o Aluno ou seu Responsavel consultar as informacdes desejadas
na tabela de Transacfes do Aluno.

Tendo opcBes como apresentar com uma ordenacdo diferente desejada e filtros
focar somente nas parcelas com base no Ano ou na situacao.

DICA: Para sempre atualizar a tabela de Transa¢fes dos Alunos apdés mudancas de
registros nos campos, sempre necessario confirmar no botdo “Buscar’ para atualizar a
consulta.

SITUAGAO FINANCEIRA DO ALUNO

Ano do Vencimento - Em aberto - Ordenagédo -

Somente transages com NFS-e autorizada.

Na parte mais préoxima ao centro inferior da Pagina, vai conter a tabela de
TransacgOes de Alunos que por padrao apresenta todas as parcelas do aluno em relagao
com a Instituicdo, mas que podem ser filtrados de acordo com os campos de consulta.

Nessa tabela, também sdo apresentas colunas especificas para outras
determinadas funcionalidades como “Detalhar’” que apresenta as informag¢des de uma
parcela ou entdo poder efetuar o pagamento da mesma (Opc¢des de Boleto ou Cartéo).
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Transagoes do Aluno

Referéncia Vencimento  Valor Original Valor  Valor Pago  Situagao Boleto Pagar c/ cartao Detalhar
Mensalidade 10/06/2020 83333 833,33 0,00 m Boleto =
Mensalidade 10/07/2020 83333 833,33 0,00
Inscrigéo do Vestibular  10/07/2018 50,00 50,00 50,00 sragr ([l
Mensalidade 10/09/2018 833,34 83334 708,34 L
Mensalidade 10/10/2018 83334 833,34 714,23 J G ==
Outros 10/10/2018 500,00 500,00 500,00 &5 Pagar ==

Nesse caso, se deseja visualizar os detalhes de uma transacdo especifica, vocé
pode clicar no botdo “Detalhar, e ao fazer isso a pagina sera atualizada para apresentar
as informacdes da parcela de forma isolada e também vai abrir mais opg¢bes para o
pagamento no formato Boleto para o Aluno ou seu Responsavel.

LORENA

Faculdade SWA
NICIO SITUACAO FINANCEIRA DO ALUNO DETALHES DA TRANSAGAOQ

Detalhes da parcela #57497 Boleto

Aluno: LORENA VALENTINA COSTA

Vencimento: 10/06/2020 Nenhum registro de pagamento foi encontrado para esta

parcela.
Vocé pode imprimir seu boleto abaixo, ou se preferir copiar

Item da parcela Valer o codigo de barras.

Mensalidade de Direito 833,33

Copiar codigo

Voltar

Na coluna “Pagar c/ Cartao” e confirmado no botdo “Pagar’ quando o mesmo
estiver fundo azul, que indica disponibilidade para efetuar o pagamento, é apresentando o
componente de “Checkout”.

No componente, é possivel efetuar a inclusdo de outras parcelas abertas, elas
serdo listadas para o Aluno ou seu Responsavel para que o pagamento ocorra em uma
Gnica acdo, como pode ser visto na imagem a seguir.
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& Checkout 2 Selecionada(s) - Total: R$
1.666,66 _ -
uvagao Boleto NFS-e NFe Pagar ¢/ cartao Detalhar
sbon : o | T |
Referencia Vencimento Valor
Mensalidade 10/06/2020 83333 I
Mensalidade 10/07/2020 83333
Responsaveis financeiros
Total 1.666,66

Se for preferivel o pagamento por meio do Boleto, é necessario verificar se o
mesmo na coluna "Boleto" esta destacado com fundo azul, sera possivel fazer o
“Download” do arquivo para o dispositivo do aluno.

DICA: Dependendo do Navegador que esteja utilizando, pode ser apresentada a opcao
de “Abrir’ em um determinado formato antes de ser feito o proprio o “Download” do
arquivo em um formado PDF, como por exemplo, no caso do Navegador Mozilla Firefox.

Abrie “BeletoBancaric_5695.pdf x

Vocé escolheu absir.
5 Boletolfancario_S695.pdf Declaragdo de Imposto de Renda

tipo: Formate de Documenta Partatil (PDF] (75,1 KE)
E Situagéo
Mensalidade 10/07/2020 833,33 833,33

Inscric@o do Vestibular  10/07/2018 50,00 50,00 50,00 -

de hitps://192.168.10.11

Transagoes do Aluno

Referéncia Vend  [Faerisso suomaticamente nos arquives eoma este de agor em dante.

s

Boleto Pagar c/ cartdo Detalhar

Mensalidade 10/

I Boleto BPOQII'

Il Boleto !Paqar

HE

5.2. Pagamento Automatico de Cartdes

No tdpico visto anteriormente, foi apresentada a estrutura da pagina e alguns dos
formatos mais tradicionais para pagamento das parcelas que o aluno possui em seu
Financeiro Individual. Porém nesse tépico, estaremos apresentando um fluxo especifico
gue pode auxiliar ao Aluno ou seu Responsavel a como configurar uma recorréncia de
pagamento Automatico das transa¢cées com o Cartéo.

IMPORTANTE: Ressaltando que para poder realizar essa acao para o Portal do Aluno, é
necessario que a Instituicdo tenha contratado o Servico de SWA.PAY, e 0 mesmo esteja
credenciado e configurado junto ao SWA.JACAD, para que possa ser utilizado.
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Quando todas as configuracdes necessarias forem atendidas, a Instituicdo podera
fazer a liberacdo para o Portal do Aluno, na pagina do Financeiro, um botdo de acesso
com a descricdo “Pag. Automatico c/ Cartdo”, que ficara localizado abaixo dos filtros de
consulta da tabela “Transagdes do Aluno”, como destacado na imagem que segue.

Ano do Vencimento - Situagéo - Data Vencimento -

Somente transacdes com NFS-e autorizada.

* Declaragdo de Imposto de Renda

Ao clicar no botdo “Pag. Automatico c/ Cartdo” sera direcionado para pagina de
cartdbes do aluno, caso seja a primeira vez acessando, sera apresentado inicialmente a
mensagem que o aluno ndo possui cartdbes cadastrados ainda em seu portal e tera
disponivel o botao para “Adicionar Cartao de Crédito”.

CARTOES

 Adicionar Cartdo de Crédita h

Wich ndo posau cartbes cadastrados, Par habiBtar o pagarnents autematicn chgue no botda scima para cadastrar seu primein catlio

Dando sequencia ao cadastro do novo cartdo, serd apresentando campos para que
sejam adicionadas as principais informacdes relacionadas ao cartdo e que serdo
utilizadas para fazer o pagamento automatico.

ADICIONAR CARTAO

Cadastro de Cartdo de Crédito

Nimero do Cartao Nome do Titular

Validade do Cartio Cédigo de Seguranca

[} a8
visa @F
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ApoOs confirmacdo das informagbes dos campos e clicado no botdo "Adicionar
Cartao", retornara para pagina de Controle os Cartdes adicionados.

Nessa péagina, vocé terd algumas opcdes de Controle, tais como: Poder excluir
esse registro inserido, poder editar suas informacfes se necessario e também habilitar o

cartdo para proceder aos pagamentos automaticos.

CARTOES
== Adicionar Cartiio de Crédito.

0

]
@ Editar

Ao clicar no botdo com fundo Verde “Habilitar Pagto. Automatico”, vai ser
apresentando um componente alerta de confirmacéo, se deseja habilitar o pagamento
automatico das transagdes por meio desse cartdo. Se sim, confirme no botdo “Sim” no
componente de alerta para continuar com procedimento, caso contrario, confirme no
botao “Nao” que acao sera cancelada, como pode ser visto na imagem a seguir.

Habilitar pagamento automatico

# Sim NZo

Apds confirmacgdo e habilitar conforme todas as configuracdes esperadas serédo
apresentando uma mensagem de notificacdo que o procedimento foi realizado com

Sucesso.
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DICA: Sempre que o aluno cancelar o pagamento automatico do cartdo desejado, no
local que antes apresentava o botdo “Habilitar Pagto. Automatico” sera substituido para
um novo botdo denominado “Cancelar Pagto. Automatico”, que tera agado de encerrar a
acdo dos pagamentos autométicos a serem feitos por esse cartdo, como pode visualizar
na imagem apresentada a seguir.

I Pagamento automatico ativado com sucesso! I

CARTOES

== Adicionar Cartéo de Crédito

c Pgto Automético Habilitado
sty It

1 Cancelar Pagto Automatico

Editar

Por fim, apés todo fluxo para cadastro e controle dos cartdes no portal, é retornado
a Péagina Principal do Menu Financeiro.

A descricao do botado sera alterada para “Meus Cartdes” e também ficara visivel
uma nova informacdo que o cartdo configurado para os pagamentos automaticos nas
parcelas esté ativo.

IMPORTANTE: Para cadastro do cartdo no Portal, é recomendado realizar um dia antes
das datas de vencimentos as parcelas que o aluno deseja pagar automaticamente, pelo
motivo apds cadastro, a operacao de pagamento automaticamente sera realizada um dia
apos a sua data de cadastro no Portal.

@ FULANO

SITUAGAO FINANCEIRA DO ALUNO

Somente ransagbes com NFS-e autorizada

o

PAGAMENTO AUTOMATICO ATIVO ‘

5 MASTERCARD *4++ s +1ss g [l

Transagées do Aluno

'Y |
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5.3. Demais Itens Personaliziveis para a Pagina

Nesse topico, serdo apresentadas algumas opc¢des que sao disponiveis de
configurar para que seja apresentado na opc¢do do Financeiro, como informacdes
adicionais que ficardo visiveis para o Aluno ou seu Responsavel ao fazer o acesso na
Pagina.

Primeiramente, vou demonstrar dois componentes que podem ser utilizados para
apresentar os Convénios vigentes e 0s Responsaveis Financeiros vinculados ao cadastro
do Aluno.

DICA: E necessario que existam registros realizados no cadastro do aluno sobre ambos
0s itens e 0s mesmos estarem ativos (No caso do Convenio também dentro da Data
Vigente), caso contrario, serd apresentando uma mensagem que o aluno nao possui
esses registros.

Transagdes do Aluno

Referéncia Vencimento Valor Original Valor Valor Pago Situagdo Boleto NFS-e NFe Pagar ¢/ cartdo Detalhar

Mensalidade  10/06/2020 83333 83333 000 [Emaberto BINFse BINFe
Mensalidade  10/07/2020 83333 83333 000 |NEmaberto BNFSe BNFe
=166666  =166666 =000
Convénios vigentes Responsaveis financeiros

Vocé ndo possui convénios vigentes atualmente Vocé nao possui responsaveis financeiros atualmente.

Na sequéncia, na parte da tabela de Transac¢des do Aluno, é possivel configurar
para que seja apresentando colunas de “NFS-e” e “NFe”, que se a parcela do aluno
estiver relacionada a um desses servigos, 0 mesmo tera um botéo na coluna para fazer a
sua emisséo.

DICA: As funcionalidades “NFS-e” e “NFe” sdao Mddulos a parte do sistema principal, para
mais detalhes sobre os mesmos € sugerido de a Instituicdo entrar em contato com o setor
Comercial caso nao os tenha adquirido.
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INICIO / SITUAGAO FINANCEIRA DO ALUNO

Ano do Vencimento - Situagéo - Ordenagdo - Y Buscar

Somente transagdes com NFS-e autorizada.

Declarag&o de Imposto de Renda
Transagoes do Aluno

Referéncia Vencimento  Valor Original Valor  ValorPago  Situagdo Boleto NFS-e NFe Pagar ¢/ cartdo Detalhar

I Boleto BNFSe BNFe B Pagar
I Boleto BNFSe BNFe B Pagar

Mensalidade 10/06/2020 833,33 833,33 0,00
Mensalidade 10/07/2020 833,33 833,33 0,00
Inscrigdo do Vestibular  10/07/2018 50,00 50,00 50,00

Mensalidade 10/09/2018 833,34 833,34 708,34

Por fim, outro item que possa ser pertinente apresentar que pode ser
disponibilizado para o Aluno ou seu Responsavel, € da op¢cdo para emissdo da sua
“Declaragao de Imposto de Renda” que fica localizado abaixo dos filtros de consulta para
Tabela de “Transacdes do Aluno”.

INICIO / SITUAGAO FINANCEIRA DO ALUNO

Ano do Vencimento - Em aberto - Ordenagdo -

Somente transagdes com NFS-e autorizada.

ﬁl Declarag&o de Imposto de Renda I

Ao clicar no botdo “Declaragdo de Imposto de Renda”, serd aberto um novo
componente a frente da Pagina do Financeiro, com campos solicitando ao Aluno informar
0 ano desejado e se vai querer vincular um responsavel ao documento.

DICA: O Campo para selecionar um responsavel a Declaracdo do Imposto de Renda é
opcional de ser preenchido.
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Declaragé@o de Imposto de Renda

2019 Selecione um responsavel (opcional)

Cancelar Imprimir

Pronto! Com isso vimos em como interagir e utilizar o Financeiro disponivel para o Portal
do aluno!

Agora, para o proximo capitulo no qual sera abordado sobre os demais menus e outras
funcionalidades que faréo parte do dia a dia do aluno em seu Portal.
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6. MENUS E FUNCIONALIDADES

Nesse capitulo, serdo abordadas as operacbes gerais das principais
funcionalidades e demais menus que contém no Portal, tais como: Recebimento de
Avisos, Links Alternativos, registros para Oportunidades de Estagio/Emprego, Alteracéo
de Dados Pessoais e Outros.

6.1 Avisos

Um dos processos que podera ser utilizado de forma direta e com certa frequéncia
gue a Instituicdo poderd utilizar para interagir com o aluno, sera a Funcionalidade Avisos.
Que vém com o objetivo de notificar, alertar ou advertir alunos especificos para
determinados contextos ou procedimentos especificos ou entdo com o objetivo se
apresentar como um anuncio ou uma comunicacao geral apresentando informacdes sobre
determinados assuntos de interesse geral, como por exemplo, divulgacdo de eventos ou
outras questdes promovidas pela Instituicao.

Quando o aluno realizar o acesso em seu Portal, um dos primeiros itens que sera
apresentado na Pagina Inicial sera o Quadro dos seus Ultimos Avisos, no qual sempre
gue a Instituicdo for enviando novos avisos, sera listando 0 mais recente acima, enquanto
0S avisos mais antigos vao descendo da listagem.

& Oportunidades de Estigio/Emprego « Ultimos Avisos

Professor de Bateria

Planilha atividades complementares
Preciso de um professor atenciaso que de boas aulas de forma simples e prética p

Vaga de Credenciador

Bem Vindos ao Periodo Letivo de 2020/2!!!

grand alegria inkiamos mais um periodo letiva Teremos maltas descobertas & aprendizadost Sejam be
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Os avisos possuem prazo de vigéncia, ao passar esse prazo eles deixam de serem
apresentados no Portal. Também conforme outros recursos ou moédulos utilizados para o
Portal do Aluno, os Quadro de Ultimos Avisos pode apresentar a esquerda ou a direita da
pagina.

No cabecalho do quadro dos Ultimos Avisos, por padrdo existe uma Aba
denominada “TODOS”, que apresenta todos os avisos enviados da Instituicdo para o
Aluno. As outras abas que sdo apresentadas mais a direita podem ser feitas pela
Instituicdo para filtrar os conteddos de avisos como desejar e assim também facilitar para
0 Aluno no seu dia a dia.

«! Ultimos Avisos

‘ -_[.;IT ?I-:I- ‘

Ao clicar em uma dessas abas criadas pela Instituicdo, Quadro sera atualizado
somente para apresentar os avisos da aba escolhida. Como por exemplo, na imagem
abaixo é apresenta a aba “Informativa” sendo selecionada, entéo é filtrado somente o0s
avisos referentes a ela para serem mostrados no quadro.

DICA: Alguns avisos podem conter anexos enviados pela Instituicdo, este serdo
apresentados no fim da mensagem do aviso. Clique no nome do anexo para visualiza-lo.

w Ultimos Avisos

Planilha atividades complementares

Boa tarde Alunos, Tudo bem?

Segue em anexo documento contendo detalhes sobre as Atividades Complementares para entrega até o fim do
curso!
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Caso configurado, os avisos recebidos podem ser marcados como lidos pelo aluno.
No rodapé do aviso encaminhado, sera exibido um botdo com a descrigdo “Marcar como
Lido”, o botdo em si sera retirado do corpo do aviso e entdo sera atualizado um novo
registro descrevendo o periodo que foi visualizado o aviso pelo aluno.

Planilha atividades complementares

Boa tarde Alunos, Tudo bem?

Segue em anexo documento contendo detalhes sobre as Atividades Complementares para entrega §té o fim do
curso!

6.2 Links Alternativos

Atualmente, o Portal do Aluno possui diversas funcionalidades e itens que auxiliam
para realizacdo de atividades (Como por exemplo, enviar um arquivo para avaliacdo) ou
visualizacédo de informacdes (Como verificar notas ou faltas). Mas se vocé deseja inserir
links que ndo sao de propriedade do Portal, como informagbes para curiosidades ou
outros afins, como proceder?

Com o recurso de “Links Alternativos”, esse processo é possivel!lll Com ele, vocé
pode inserir sites ou outros tipos de links para que os alunos possam acessar por meio do
Portal.

Uma vez cadastrado e configurado corretamente no sistema, os Links seréao
apresentados no Menu Lateral esquerdo do Portal conforme imagem apresenta abaixo.

+55 45 3264 0961 + . a. ) Rua Parana, 2282 « Sala 101 « 85.884-000 « Caixa Postal 83 « Medianeira « PR

Pag. 58



SWA.

SISTEMAS

6.3 Oportunidades de Estagio/Emprego

Existem situacdes na qual a Instituicdo deseja realizar parcerias e entdo divulgar
oportunidades de servicos pelo Regime de CLT ou Estagio. Para expressar como atos
educativos, dando como um formato de assisténcia desenvolver capacidades e preparar
os alunos para uma importante formacao profissional que o mesmo tera de enfrentar uma
vez de formado. Assim permitindo fazer uma unido conteddos e ensinamentos tedricos
aprendidos em Sala de Aula com a vivéncia pratica na area Profissional.

Utilizando os Recursos Disponiveis do Modulo de Oportunidades, a Instituicdo
podera cadastrar e configurar oportunidades de servicos para que elas sejam
apresentadas no Portal e figuem visiveis para o aluno, podendo criar e apresentar
oportunidades que sejam todos ou entdo podendo especifica, como por exemplo, para
alunos de um determinado Curso.

O aluno ao entrar em seu Portal, na Pagina Inicial ja sera apresentando as opc¢des
disponiveis referentes as oportunidades e estagio/emprego e para que ele possa ter
conhecimento sobre a oportunidade, pode clicar em “Detalhes”, para visualizar mais
informagdes da Oportunidade desejada.
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LORENA VALENTINA COSTA, seja bem vinda ao seu portal.

W Oportunidade

Caro aluno(a), a institui¢do estéd com uma oportunidade para vocé regularizar seus débitos. Clique no botdo abaixo
e saiba mais.

=% Oportunidades de Estagio/Emprego w Ultimos Avisos

TODOS BOAS VINDAS E

Bem Vindos ao Periodo Le

Professor de Bateria

Preciso de um professor atencioso que de boas aulas de forma simples e prética para meus alunos.

E com grande alegria iniciamos mais u
vindos

[ Detalhes

Vaga de Credenciador

Fazer abordagem direta em casas nos enderecgos que estejam disponiveis os servigos da copel. Auxiliando os
clientes no preenchimento de formulérios.

[ Detalhes

No item “Oportunidades” que fica localizado no Menu Esquerdo do Portal, o aluno
sera direcionado para Pagina de Oportunidades que centraliza todas as informacdes
relacionada a esse Modulo.

Oportunidades
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Na Pagina de Oportunidades do Portal, na parte superior serdo apresentados
campos que permitira filtrar as Oportunidades cadastradas e botdao “Meu Curriculo” que
direcionara para P4gina de Alteracdo de Dados para criar ou atualizar as informacdes do
seu Curriculo. Na parte inferior vdo ser apresentadas todas as Oportunidades
cadastradas que estéo ativas e até ter vagas a serem preenchidas.

® LORENA
Fandte n
OPORTUNIDADES

Tipo de contrato Pesquisa

Somente Vagas que Estou Interessado

Vaga de Credenciador Professor de Bateria Recepcionista

Curriculo Enviado

ESTAGIO
20 horas Semanais 44noras semanais
1 Vaga(s) 1vaga(s)

Remuneragéo: A combinar Remunerago: 899,00

Lembrando que é necessario ter o Modulo de Oportunidades contratado para que
seja possivel liberar esses acessos para o aluno em seu Portal.

6.4 Direcionamentos para Outros Portais

No fim da listagem Menu Lateral esquerdo do Portal, abaixo do componente que
sdao mostrados os “Links Alternativos” criados pela Instituigcao, estarao disponiveis opgoes
de acessos para os outros Portais, tais como Eventos, Vestibular, entre outros. Ao clicar
sobre a opcédo desejada, o aluno sera direcionado automaticamente sem a necessidade
de preencher seu Login e Senha novamente.

Lembrando que caso a Instituicho nao tenha contrato os Modulos/Servigos
contratados (Como SWA.BIBLIOTECARIO para acesso aos recursos de Biblioteca),
esses itens ndo estardo disponiveis no Portal do Aluno.
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6.5 ValidacOes do Portal Aluno para Portal da Avaliacao Institucional

Conforme os Periodos Letivos vao passando e sendo finalizados (Principalmente
em situagbes voltadas para o Ensino de Graduacgdo), sdo realizados Questionarios
avaliativos por meio do Modulo de Avaliacdo Institucional, dando oportunidade de o Aluno
avaliar o desempenho da Instituicdo ou das Aulas ministradas pelos professores em suas
disciplinas.

E com uso do recurso de Validacdo da Avaliac&o Institucional, € possivel fazer que
sempre seja gerada uma notificacdo para o aluno quando entrar no portal, ser lembrado a
fazer o questionario ou entdo se desejar, realizar o total bloqueio ja no ato do Login e so
permitindo entrar novamente apds ser completado o questionario.

O mecanismo de notificacdo sera apresentando uma mensagem com fundo
vermelho e dando opgé&o para o aluno ser direcionado ao Portal da Avaliagao Institucional,
como apresentada na imagem a seguir.
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@ LORENA

Prezado aluno, vocé possui uma avaliagSo institucional pendente! Clique aqui para realizar a avaliagio

A opcéo de bloqueio por sua vez forca o aluno a preencher o questionario até que
seja finalizado para que possa acessar hovamente normalmente, como destacado na
imagem que segue.

SWA.

stituicao Status
Faculdade SWA Pendante [ e |

SWA.JACAD

6.6 Alteracdes de Dados Pessoais e Senha

No componente do Portal que apresenta o Nome do aluno, a Instituicdo podera
configurar acessos para que permita alterar seus dados pessoais e senha para entrar nos
Portais, caso a mesma tenham politicas que permita os alunos querem atualizar ou alterar
seus dados ou senha assim dando mais autonomia, ou seja, sem a necessidade de entrar
em contato para toda vez que precisar atualizar alguma informacao.

Uma vez essas opcoes liberadas, bastara o aluno clicar nesse componente,
destacado na imagem que segue e estara disponivel para efetuar essas alteracfes ou
atualizar suas informacdes.
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. LORENA
- Facuddade SWA

e

Meus Dados

Alterar Senha

= Sair

Primeiramente, ao clicar na opg¢ao “Alterar Senha”, o aluno sera direcionado para
uma nova péagina que apresentara novos campos solicitando que seja informado a sua

senha atual, a nova senha desejada e Confirmacéo dessa nova senha. Para concluir,
basta clicar no botao “Alterar Senha”.

® LORENA »
Fnudadesis

ALTERAGAO DE SENHA

Alteragao de senha

Senha atual.
Nova senha:

Confirmagio:

Cancelar Alterar senha

Na opc¢édo de Alterar Dados, o Portal ira atualizar para uma nova pagina que
apresenta dois novos Componentes, conforme exemplificado na imagem abaixo.
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MEUS DADOS
Informagbes Basicas Endere Curriculo - Social
Estas informagao s3o importantes para a emisséo Gorreta do GENSO, favor mantenha os seus dados tualizados. Ufima atualizagdo fefta em 07/08/2020 Estas informagdes sdo utiizadas pelo Departamento de Estagio ¢ pelas empresas conveniadas a instituiggo. Portanto, mantenha
0511 estes dados atualizados para que estas empresas possam ofertar estagios e oportunidades de trabalho de acordo com o seu perfil
profissional
Nome:
LORENA VALENTINA COSTA Facebook f
Acesse htips:/facebook.com
E-mail
Linkedinin
s
ter 08 comunicados d s
Aocsse hmps:/brinkedin.com
Googler G+
Dados Pessoais
Estado Civik:*  hitps://plus.google.com
Solteiro(a) R
Religiso: *
Catdlico ~
Lattes I
Raga/Cor: *
Branca v
Acesse http://lattes.cnpg.br/
Profissdo: * Website @
Administrador(a) v
c
Cancelar Salvar

by

No componente voltado a esquerda, € apresentando campos para que o0 aluno
suas algumas de suas informacdes tais como: dados bases, Contatos e Endereco.

No componente a direita, conterd& campos para que sejam adicionadas suas
informacdes voltadas para seu Curriculo, dividido em duas abas, sendo uma o “Curriculo -
Social” e a outra o “Curriculo - Profissional”.

Todos os campos que sao apresentando na pagina de “Alteracdo de Dados”, ndo
sdo possiveis de serem personalizados, como por exemplo, deixar um campo obrigatério
como opcional ou entdo adicionar mais campos para alterar outras informagdes no perfil
do aluno.

Pronto! Nesse capitulo foi apresentando algumas funcionalidades e menus que podem ser
de uso do dia a dia do em seu portal!

Agora, para o proximo sera abordado sobre os principais acessos e usos que o
SWA.JACAD tem outras Integragdes como Moodle, Minha Biblioteca e outros.

G A
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7. INTEGRACOES

Nesse Capitulo, sera abordadas as principais Integracbes que atualmente o
SWA.JACAD possui para o Portal do Aluno, que séo focados na maioria das situacfes 0s
ambientes virtuais de aprendizagem (AVA) como “Moodle” ou “Blackboard Learn” e
Plataformas Bibliotecarias, que podem ser citadas como exemplo, “Biblioteca A” ou
“Minha Biblioteca”.

7.1 Ambiente virtual de aprendizagem (AVA)

A nomenclatura "AVA" é a sigla para "Ambiente Virtual de Aprendizagem", que
seria um Programa (Software) para controle e gestdo de um ambiente digital desenvolvido
para realizar os procedimentos das salas de aula, focado para conteudos de ensinos a
distancia. Porém ainda mantendo o contato que 0s alunos possuem entre si mesmos e 0
professor responséavel da disciplina.

O uso das ferramentas AVAs podem permitir algumas vantagens como, por
exemplo: Manter disponiveis atividades e videos aulas para os alunos, possibilitando aos
professores até um melhor desempenho individual dos alunos ou personalizacdo de
ensino e permitindo que alunos e professores se reinam no qual tem seu conhecimento
de forma individual a compartilha-lo para contribuicdo de um conhecimento coletivo.

Nesse topico do capitulo, estaremos abordando algumas plataformas online que
possuem o0 servico AVA, que também o SWA.JACAD faz Integracdo com elas e
disponibilizam um acesso rapido por meio do Portal do Aluno.

Inicialmente apresentando sobre “Moodle”, que é uma plataforma de cddigo
aberto e tem grande foco para criacdo de Cursos Online, assim facilitando o Ensino a
Distancia (EAD). Nessas salas € possivel ao professor criar e disponibilizar conteddos e
tarefas para os alunos interagirem. E por ser uma plataforma livre e de cédigo aberto, &
permitido a Prépria Instituicdo personaliza-lo ou adapta-lo conforme desejar.

Uma vez que toda as configuragcbes necesséarias sejam realizadas de forma
correta, podem ser disponibilizados botdes de acesso direto do Portal do aluno para
plataforma, sem necessidade de realizar o login novamente.

Podem ser configuradas duas maneiras para o aluno realizar o acesso direto para
plataforma Moodle, sendo elas:

=>» Lista das disciplinas que o aluno estd matriculado no SWA.JACAD e que
possuem sincronizacdo com os cursos do Moodle. Elas ficam localizadas no
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lado direito da Pagina Inicial do Portal e podem ir para o curso do Moodle
clicando no botédo “Acessar’ que tem ao lado da descri¢ao da disciplina;

= No Menu lateral esquerdo, localizado no centro do menu, apresenta a opcao
para acesso direto a pagina inicial da Plataforma Moodle do Aluno.

DICA: A descricdo que serd apresentando no portal por meio desse botéo é
totalmente configurada pela Instituicao.

® ADRIANA
W Oportunidade

Caro aluno(a), 2 instituig&o est com uma oportunidade para vocé regularizar seus débitos. Clique no
ot ¢ ai

&% Oportunidades de Estdgio/Emprego & Meus cursos no Moodle

Na sequéncia descrevendo sobre “Blackboard Learn”, esta por sua vez é uma
plataforma que permite gerenciamento de aprendizagem, permitindo fazer cadastros de
cursos e de usuarios (Sendo alunos e professores) na ferramenta, assim auxiliando na
gestao de Ensino da Instituicdo. Atualmente a plataforma compde como parte do Grupo A,
gue representa um portfélio de negdcios para area educacional e integracdo de conteudo.

Outra plataforma que também participa do Grupo A e faz integracdo com o produto
SWA.JACAD, é o “Avalia”, esta por sua vez é uma plataforma que permite criacdo de
avaliacdes, auxilia na parte de gerenciamento de resultados e planos de agéao feitos por
coordenadores e professores da Instituigao.

Uma vez todas as configuracdes necessarias realizadas para o funcionamento da
Integracdo no SWA.JACAD, as opcdes de acesso para as plataformas Avalia e
Blackboard Learn serdo mostrados no menu lateral esquerdo do Portal
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SWA.

DICA: Para o acesso direto entre as plataformas e o Portal do Aluno, é necessario que a
Instituicdo tenha adquirido o acesso a plataforma em questdo e contratado também o
acesso da Integracdo com o SWA.JACAD.

7.2 Plataformas Bibliotecarias

Com avanco da Internet e Dispositivos Méveis, habitos de leitura comecaram a
partir mais para uma linha digital, assim transformando pouco a pouco em no habito do
cotidiano. Assim, abrindo novas possibilidades de acesso a leitura que antes era mais
focado para locais como Bibliotecas (Com acesso a materiais fisicos), criar novos
ambientes que permitam novos acessos como as Bibliotecas Virtuais, mudando
completamente a forma de busca de informacao e conhecimento.

As bibliotecas virtuais atualmente podem auxiliar as Instituicbes diferentes
guestdes, como por exemplo:

=> Ajuda para construcdo Acervo no formato Digital, podendo armazenar em
diferentes memoarias eletrbnicas e acessar por meio de qualquer dispositivo
eletrdnico com internet;

=> As informag0Oes digitalizadas podem ser compartilhadas instantaneamente e
com um custo relativamente baixo;

= Sem limites fisicos.

Nesse segundo topico do capitulo, estaremos abordando algumas plataformas
online que disponibiliza o servico de biblioteca virtual, que no qual SWA.JACAD faz
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Integracdo com elas e disponibilizam um acesso rapido por meio do Portal do Aluno.
Segue abaixo uma breve descricdo sobre as mesmas:

= Minha Biblioteca: Ela € uma plataforma digital de livros com acervo de titulos
técnicos e cientificos disponiveis para consulta em portugués com uma divisao
em 7 catalogos: Medicina, Saude, Exatas, Juridica, Sociais Aplicadas,
Pedagdgica e Artes/Letras;

= Biblioteca-A Virtual: Ambiente que reune o conteudo digital do "Grupo A"
Educacdo e seus selos editoriais, tais como por exemplo, Artmed, Artes
Médicas, Bookman, McGraw-Hill e Penso;

= Revista dos Tribunais: Uma plataforma online de pesquisa juridica que retne
em um unico lugar conteddo das principais Fontes do Direito, entre, artigos,
registros de legislacdo, entre outros.

Uma vez com todas as configuracdes necessarias estiverem preenchidas para uso
de algumas das Integracdes adquiridas, sera apresentando a opcéo de acesso ho menu
lateral esquerdo para o acesso rapido.

DICA: Para o acesso direto entre as plataformas e o Portal do Aluno, é necessario que a
Instituicdo tenha adquirido 0 acesso a plataforma em questdo e contratado também o
acesso da Integracdo com o SWA.JACAD.
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8. CONCLUSAO

Por fim, chegamos ao final da documentacdo contendo os principais menus no
Portal do Aluno, tendo como prioridade o0 objetivo em auxiliar aos Usuarios do sistema
gue trabalham na Instituicdo, aos Alunos e seus Responsaveis em como utilizar todas as
funcionalidades que o Portal do Aluno pode propor.

O gque achou de todas as possibilidades de coisas que podem ser realizadas no
Portal, ainda também sendo de uma maneira facil e prética para sua utilizacdo?
Apresentamos de desde como fazer os passos iniciais de acessar o portal, consultar as
informacdes de diario de classe, analisar as informacdes financeiras e finalizando com
parte de Integracfes que sao vinculadas ao Portal do Aluno.

Esperamos que tenha gostado do material e agradecemos por sua companhia por chegar
até esse Capitulo, aguarde por futuras novidades.
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